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SMERNICE K SVOBODNEMU PRISTUPU K INFORMACIM
ze dne 1. 1. 2023

Smérnice stanovi postup Skoly k zajisténi ukolil vyplyvajicich ze zakona
&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen z. €.
106/1999 Sb.).

ClL1
Uvodni ustanoveni

Zakon ¢. 106/1999 Sb. se nevztahuje na postup pii poskytovani informaci, ktery je upraven
zvlastnimi predpisy. Je pravnim piedpisem obecné povahy, ktery se pouZije vSude tam, kde neni
specialni Uprava. Obecna i specidlni iprava pro Skolstvi je uvedena v ,,Pokynu Ministerstva
skolstvi, mladeZe a t8lovychovy pro skolské ufady, Ceskou kolni inspekeci a feditele $kol,
ptedskolnich a Skolskych zafizeni k zajisténi kol vyplyvajicich ze zakona ¢. 106/1999 Sb.,

o svobodném pfistupu k informacim, &.j. 31 479/99-14 ze dne 8. 11. 1999 a k poskytovani
informaci podle zvlastnich predpisa®.

Cl.2
Zakladni pojmy

1. Reditel 8koly, ptedikolniho nebo $kolského zatizeni (dale jen feditel $koly) je v souladu
ustanovenim § 2 odst. 1 a 2 z.¢. 106/1999 Sb. subjektem povinnym za podminek
stanovenych timto zakonem poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

2. Reditel 8koly poskytuje informace na zékladé zadosti nebo zvefejnénim.

3. Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v jeho pusobnosti, nikoliv napf. komentaf, nazor na urlitou skuteénost, vyklad pravniho
predpisu, apod.

4. Zadatelem muZe byt karda fyzickd (i nezletild) & pravnickd osoba. Zadost o informaci
nemusi zdivodilovat.

5. Zveiejnénou informaci je takova informace, ktera miize byt vzdy znovu vyhleddna nebo
ziskana.

6. Doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi spozadovanou informaci
(napt. Gdaj o jejim plivodu, existenci, poctu, divodu odepieni, apod.)

CL3

Postup pri poskytovani informaci

Informace podle Cl. 2 poskytuje feditel skoly.
Informace o pfijimacim fizeni poskytuje pani Jaroslava Novotna.
3. Stiznosti, oznameni a podnéty v souladu s ustanovenim zék. &. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon)
a zak. ¢. 500/2004 Sb. (Spravni tad), vyfizuje teditel Skoly.
4. Vyroéni zprava o cCinnosti Skoly a vyrofni zprava o hospodafeni Skoly je vefejnosti
k nahlédnuti u feditele $koly. Jsou také zvetejnény dalkoveé piistupnym zplisobem
na webovych strankach skoly www.sps-tachov.cz.
5. Udaje o osobach poskytujici informace jsou uloZeny v personélni dokumentaci.
6. Dalsi relevantni informace, jsou uloZeny u feditele Skoly.
a) udaje o jmenovani feditele Skoly (kdo, kdy a jak jej jmenoval)
b) vymezeni pravomoci a pilisobnosti feditele Skoly dle ustanoveni §164, §165 zak.c.561/2004 Sb.
v platném znéni .
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c¢) udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele $koly je pripustné odvolani, ke kterému organu,
v jaké 1hité, kde Ize odvolani podat a dal3i postup stanoveny pfisluSnymi pravnimi predpisy

d) postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéti

e) postup pti vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

vvvvvv

a Cas, kde a kdy jsou tyto piedpisy k nahlédnuti
g) sazebnik ihrad za poskytovani informaci
h) vyroéni zprava za piedchazejici kalendaini rok o innosti v oblasti poskytovani informaci.

7. Kopie informaci uvedenych v odstavci 4 zajistuje pani Jaroslava Novotna. Zadatel hradi
naklady na jejich pofizeni dle sazebniku thrad za poskytovani informaci.

Cl. 4

Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel ani dal$i zaméstnanci $koly nesm&ji poskytnout informaci, ktera

1.

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu, narodnosti,
politickych postojich a &lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji
trestné &innosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech,
pokud tak nestanovi zvlastni zakon

je oznalena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zakona ¢. 513/1991 Sb.,obchodni zakonik

(za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu

a prijemce prostredkil ze statniho rozpoctu)

byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdé¢lila,

Ze s poskytnutim informace souhlasi

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména v souvislosti s autorskym zadkonem).

CL5
Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

Zadosti o poskytnuti informaci pfijim4 a vyfizuje feditel 8koly. Vyfizovanim Zadosti
a evidovanim pisemnych Zzadosti a poskytnuti informace povéfuji pani Jaroslavu
Novotnou.
Udaje v evidenci Zadosti jsou chranény podle zékona & 101/2000 Sb., o ochrang
osobnich udajt, ve znéni pozdé&jsich predpisa.
Evidence Zadosti obsahuje:

o datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci

0 jméno a piijmeni Zadatele (nazev a sidlo, pokud je Zadatelem pravnicka osoba),

spojeni na Zadatele

o zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena

o datum vyfizeni Zadosti.
Zadost o poskytnuti informace se podava pisemné (dorudena postou, osobné i jinym
zpUsobem, faxem, elektronickou poStou nebo na jiném nosici dat).
Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti informace zvefejnéné lze
zadateli sdé&lit jen udaje umoZiujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V piipadé
ustni zadosti je tfeba tak uéinit neprodlené, v pfipad€ Zadosti pisemné nejpozdéji do 7
dnl ode dne doruceni Zadosti. Pokud zadatel trva na pisemném poskytnuti informace
musi mu byt poskytnuta. Toto sdéleni Zadatele se povazuje za nové podani.
Ustni Zadost lze vyfidit ustné jen svyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud trvd na
pisemném vytizeni, vyzve jej feditel Skoly (povéfena osoba) k podani Zadosti v pisemné
forme.
Pokud ze Zadosti neni patrné, Ze sméfuje vic¢i povinné osobé (fediteli koly) nebo kdo
zadost podal, povéfeny pracovnik ji odlozi. Takova Zadost se ani neeviduje.



8. Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana nebo je
formulovana p#ili§ obecn€, povéfeny pracovnik vyzve zadatele ve 1hiit€ do 7 dnii ode dne
doruceni zadosti, aby Zadost upfesnil. Neupiesni-li Zadatel Zadost do 30 dnd od doruceni
vyzvy, rozhodne povéfeny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

9. Pokud je pozadovana informace mimo plisobnost povinné osoby (feditele $koly),
povetfeny pracovnik Zadost odloZi a o odloZeni Zadosti a jeho divod sdéli Zadateli do 3
dnti.

10. Povéfeny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruceni
Zadosti, pfipadné ode dne upfesnéni zadosti (dle bodu 6.). O formé, ve které bude
informace poskytnuta, rozhoduje feditel skoly.

11. Tuto lhiitu muze feditel $koly prodlouzit nejvySe o 10 dni. Povéfeny pracovnik je
povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouZeni lhity a divodech
prodlouZenti, a to jeste pfed uplynutim lhity k vytizeni (tj. 15 dntl).

12. Pokud povinné osoba (feditel Skoly) odmitne zcela nebo zcasti poskytnout Zadateli
informace, vyda o tom ve 1hité 15 dntl, pfipadné v fadné prodlouZené lhite (viz bod 9.)
rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipad¢€, Ze neni znam adresat a v ptipadé Zadosti
o informaci, ktera je mimo plsobnost povinné osoby.

13. Rozhodnuti je sprdvnim rozhodnutim ve smyslu § 67 a déle, zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdé&jsich pfedpisti a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

a) nazev a sidlo povinného subjektu

b) &islo jednaci a datum vydani rozhodnuti

¢) oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pi{jmeni fyzické osoby, nazev
a sidlo pravnické osoby)

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

e) odivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace
s uvedenim ustanoveni p¥islusnych pravnich piedpisii

f) pouceni od voléni, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podéani
odvolani

g) vlastnoruéni podpis statutarniho piedstavitele povinné osoby s uvedenim
jména, piijmeni a funkce

h) jméno, ptijmeni a funkce povéreného pracovnika (pokud jim neni feditel
Skoly).

14. Rozhodnuti se doru€uje do vlastnich rukou Zadatele.

15. Jestlize povinna osoba (feditel Skoly) ve stanovené 1hiit¢ pro vytizeni zadosti (15 dni)
nebo v fadné prodlouzené 1hiité (10 dnl) neposkytne Zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, mé se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti,
kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto (tzv. fiktivni rozhodnuti).

16. Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylou€eny, povinna
osoba piipustné informace poskytne a soubéZn€¢ vydd rozhodnuti o odepteni
vyloucenych informaci.

17. Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace 1ze podat odvolani prostfednictvim
povinné osoby (feditele Skoly) zfizovateli Skoly, a to do 15 dni ode dne doruceni
rozhodnuti nebo ode dne marného uplynuti lhiity pro vyfizeni Zadosti (viz bod 13 a 15.).

Smérnice nabyva uéinnosti dnem 1. 1. 2023 /

V Tachové , Svétcich dne 1. 1. 2023 Sovalkon /

Ing. arch. Romana Kos$atkova
feditelka Skoly
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