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SMERNICE

K OCHRANE OZNAMOVATELU
ze dne 1. prosince 2023

1. Uvodni ustanoveni

1.1. U&elem této smérnice je stanovit pravidla a upravit postupy v podminkach Stfedni primyslové
Skoly, Tachov, Svétce 1, (ddle jen ,Skola”) tykajici se ochrany fyzickych osob v souvislosti
s oznamenim podle zdkona ¢islo 171/2023 Sh., o ochrané oznamovatell (dale jen ,,zakon“), prava
a povinnosti pfislusnych osob, jakoZ i povinnosti povinného subjektu a ostatnich osob, na které
dopada plsobnost zdkona. Hlavnim cilem ochrany oznamovatelll je umoznit odhalovat
protipravni jedndni odehrdvajici se na pracovisti nebo pfi vykonu pracovni ¢i jiné obdobné
¢innosti, o kterych zaméstnanci a osoby v podobném postaveni za normalnich okolnosti
zaméstnavatele nebo pfislusné statni organy neinformuji, a to zejména ze strachu ze ztraty
zaméstnani ¢i jiného postihu. M{zZe se vsak jednat i 0o ozndmeni jiného protipravniho jednani, které
s ¢innosti zaméstnavatele nesouvisi, nicméné oznamovatel se o ném dozvédél v souvislosti s praci
nebo obdobnou ¢innosti.

1.2. Ozndmeni podle zdkona je moZné podat prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému Skoly
(dale jen ,VOS“) nebo prostfednictvim Ministerstva spravedlnosti CR (https://www.justice.cz),
nebo uverejnénim v souladu se zakonem.

1.3. Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance skoly.

1.4. Za aktualizaci této smérnice odpovida pfislusna osoba.

2. Pravni vychodiska

2.1. Zdakon ¢. 171/2023 Sh., O ochrané oznamovateld

2.2. Zékon €. 561/2004 Sh., Skolsky zakon

2.3. Zakon €. 251/2005 Sb., O inspekci prace

2.4. Zéakon €. 262/2006 Sb., Zakonik prace

2.5. Metodicka doporuceni zfizovatele vztahujici se k dané oblasti

3. Zakladni pojmy

3.1. Zakon —zédkon ¢.171/2023 Sh., o ochrané oznamovatel(, ze dne 2. ¢ervna 2023, ucinny od 1. srpna
2023.

3.2. Povinny subjekt — pro ucely této smérnice je jim Stredni primyslova skola, Tachov, Svétce 1;
Skola vykonava v souladu se zdkonem prava a povinnosti povinného subjektu.

3.3. Oznamovatel — fyzicka osoba, ktera prostfednictvim VOS poda ozndmeni podle zdkona.
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3.4. Oznameni — informace o moiném protipravnim jednani, k némuZz doslo nebo ma dojit
u osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou
obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti
s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti, a které:

a) ma znaky trestného cinu,
b) ma znaky prestupku, za ktery zdkon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100 000 K¢,
c) porusuje zédkon, nebo
d) porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti
i. financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, financnich
produktl a finanénich trhd,
i. dané z pfijma pravnickych osob,
iii. predchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
iv. ochrany spotrebitele,
v. souladu s poZadavky na vyrobky vcéetné jejich bezpecnosti,
vi. bezpecnosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
vii. ochrany Zivotniho prostredi,
viii. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,
ix. radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,
X. hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zaddvani verejnych zakazek,
xi. ochrany vnitiniho poradku a bezpecénosti, Zivota a zdravi,
xii. ochrany osobnich Udajl, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systémd,
xiii. ochrany financ¢nich zajmU Evropské unie,
xiv. fungovani vnitfniho trhu vcéetné ochrany hospodarské soutéZie a statni podpory
podle prava Evropské unie.

Oznameni obsahuje tUdaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichZ je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele; ma se za to, Ze Udaje o totoZnosti oznamovatele jsou pravdivé.
Oznameni nemusi obsahovat Udaje podle véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiz totoznost je
prislusné osobé znama.

3.5. Praci nebo jinou obdobnou €innosti se pro Ucely této smérnice rozumi:
a) zavisld prace vykonavana v zdkladnim pracovnépravnim vztahu,
b) sluzba,
c) samostatna vydéle¢nd innost,
d) vykon prav spojenych s Gcasti v pravnické osobé,
e) vykon funkce ¢lena orgdnu pravnické osoby,
f) plnéni kol v ramci €innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji ilet,
g) sprava svéfenského fondu,
h) dobrovolnicka ¢innost,
i) odbornd praxe, sta?,
j) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek,
sluZeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni.

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro Ucely této smérnice rozumi i uchazeni se o praci nebo jinou
obdobnou cinnost.
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Skola vyluéuje pfijimani oznameni prostfednictvim VOS od osob, které pro povinny subjekt
nevykonavaji praci nebo jinou obdobnou ¢innost uvedenou vyse pod pism. a), h), nebo i).

3.6. Odvetné opatieni — jednani nebo jeho opominuti v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti

oznamovatele, které bylo vyvolano ucinénim ozndmeni a které oznamovateli
a dalsim osobam, kterym se poskytuje ochrana, muze zpUsobit Ujmu, zejména:

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu uréitou,

b) zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonéeni sluzebniho poméru,

c) zrueni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni

¢innosti,

d) odvoldni z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista pfedstaveného,

e) uloZeni kdrného opatfeni nebo kazeriského trestu,

f) snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepftiznani osobniho pfiplatku,

g) preloZeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

h) sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

i) neumoznéni odborného rozvoje,

j) zména pracovni nebo sluzebni doby,

k) vyzadovani lékarského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,

[) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

m) zadsah do prdva na ochranu osobnosti.

3.7. Dalsi osoby, kterym se poskytuje ochrana pred odvetnym opatfenim:

a) osoba, kterd poskytla pomoc pFi zjistovani informaci, které jsou obsahem ozndmeni, podani
oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

b) osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

c) osoba, kterd je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

d) osoba oznamovatelem ovladans,

e) préavnicka osoba, v niz ma oznamovatel Uéast, osoba ji ovladajici, ji ovldadana osoba nebo osoba,
ktera je s touto prdvnickou osobou ovladana stejnou ovladajici osobou,

f) pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici, ovladana
nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

g) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo

h) svéfensky fond, jeho? je oznamovatel nebo prévnickd osoba podle pismene e) nebo pismene f)
zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou oznamovatel nebo prévnicka
osoba podle pismene e) nebo f) osobou, ktera podstatnym zplsobem zvysi majetek svérenského
fondu smlouvou nebo poftizenim pro pfipad smrti.

3.8. Uverejnéni — jakékoliv zpfistupnéni informaci uvedenych v ozndmeni verejnosti, tzn. napftiklad
prostrednictvim socialni sité, prispévku v médiich ¢i na internetovych strankach. Uverejnéni by mélo
byt vyuZivano pouze ve vyjimecnych ptipadech, kdy neni mozné dosahnout ucelu oznameni vyuZzitim
standardnich kanal(, zejména pokud v ndvaznosti na podané ozndmeni nebyla ve stanovenych
Ih(tach posouzena dlivodnost oznameni nebo nebylo prijato vhodné opatreni.
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3.9. Vnitfni oznamovaci systém — souhrn postupll a nastrojl, které slouZzi k pfijimani oznameni
a nakladani s nim, utajeni totoZnosti oznamovatele a dalSich osob, ochrané informaci uvedenych
v oznameni a komunikaci s oznamovatelem a do néhoZz ma pfistup pouze pfislusna osoba.

3.10.Pfislusna osoba — osoba fyzicka, bezihonn3, zletild a plné svépravna, kterou reditel/ka Skoly
k vykonu ¢innosti v souladu se zdkonem urcila.

4. Povinnosti povinného subjektu
4.1. Povinny subjekt je povinen:

a) zavést VOS,

b) urit pfislusnou osobu,

c) uvefejnit informace o zpusobu oznamovani prostiednictvim VOS zplsobem
umoznujicim dalkovy pfistup,

d) zajistit oznadeni pfislusné osoby, jeji telefonni &islo, e-mailovou nebo jinou adresu pro
dorucdovani zverejnit zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup,

e) zajistit, aby pF¥islusna osoba byla fadné poucena o pravech a povinnostech,

f) zabranit, aby oznamovatel nebo dalsi osoby byly vystaveny odvetnému opatfeni,

g) zajistit pfislusné osobé& materidlni podminky k vykonu jeji ¢innosti,

h) zajistit, aby oznamovateli bylo umoZnéno podat ozndmeni prostfednictvim vniténiho
oznamovaciho systému pisemné i Ustné a na jeho zZadost osobné,

i) zajistit, aby se s podanymi oznamenimi mohla seznamovat pouze pfislusnd osoba a aby byl
dodrZen zdkaz poskytnout Udaje,

j) zajistit fadné posouzeni divodnosti ozndmeni pFislusnou osobou,

k) zajistit, aby oznamovatel byl vyrozumén o pfijeti oznameni a o vysledcich posouzeni divodnosti
oznameni,

[) pFijmout vhodné opatfeni k ndpravé nebo pfedejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti na podané
oznameni a vyrozumét o tom pfislusnou osobu,

m) zajistit, aby do evidence udaju o pfijatych oznamenich v pfipadé ozndmeni podanych
prostfednictvim VOS méla pfistup pouze pfislusna osoba,

n) nepfipustit jakykoli zdsah do Faddného vykonu &innosti pfisluéné osoby a neohroZovat jeji
nestrannost,

0) nepfipustit, aby pfislu$na osoba byla za Fadny vykon své &innosti postihovéna.

5. Cinnost pfislusné osoby

5.1. Pfislusnou osobu urcuje feditel/ka Skoly. Predpoklady pro urceni a vykon ¢innosti pfislusné osoby
stanovi zakon.

5.2. Pfislusna osoba:
a) pfijima a posuzuje divodnost ozndameni podaného prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému,
b) navrhuje fediteli/ce skoly opatfeni k ndpravé nebo pfedejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti
na podané oznameni, ledaZze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele nebo dalsich osob,
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c) plni pokyny povinného subjektu, ledaZe ohroZuji nebo mafi vykon jeji &¢innosti podle zdkona,
d) postupuje pfi vykonu své innosti podle tohoto zdkona nestranné,
e) zachovava mléenlivost o skuteénostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své &innosti podle
zakona, a to i po ukonceni vykonu této ¢innosti, pokud zdkon nestanovi jinak.
5.3. Prislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti postihovana.

s v s

6. Opravnéni prislusné osoby a povinnosti zaméstnance povinného subjektu

6.1. K posouzeni divodnosti a pravdivosti oznameni podaného prostfednictvim VOS, je prislusna osoba
opravnéna:
a) vyzadovat vysvétleni, vyjadfeni, stanoviska a soudinnost od zaméstnanc( povinného
subjektu,
b) od osob a subjektt uvedenych v pism. a) vyZzadovat vydéni listiny nebo jiné véci,
c) vstupovat do veskerych prostor povinného subjektu jakoZ i sluZzebnich dopravnich prostiedkd.

6.2. Zaméstnanec povinného subjektu je k posouzeni divodnosti a pravdivosti ozndmeni na vyzvu
pfislusné osoby povinen:
a) podat vysvétleni, vyjadifeni nebo stanovisko a poskytnout potfebnou soudinnost,
b) vydat listinu nebo jinou véc,
¢) umoznit vstup do kancelafi a ostatnich prostor jakoz i sluzebnich dopravnich prostfedkd.

7. Postup prislusné osoby v ramci podani ozndmeni

7.1. Pfijimat oznameni od oznamovatele protipravniho jednani je v ramci VOS svéfeno vylucné prislusné
osobé.

7.2. Prostrednictvim VOS Ize oznameni podat:
a) pisemné, a to elektronicky nebo v listinné podobé,
b) Ustné pfFi osobni ndvstévé u pfislusné osoby v pfiméFené hité, nejdéle viak do 14 dnl od dne,
kdy o to oznamovatel pozadal.

Na webovych strankach Skoly: https://www.sps-tachov.cz je v sekci ,0 Skole / Vnitfni oznamovaci
systém* zverejnén odkaz s informacemi o moznosti podat oznameni véetné elektronického formulare
pro podani oznameni podle této smérnice a adresa pro zaslani oznameni v pisemné podobé.

V pfipadé pisemného oznameni oznamovatel oznaci obalku , Neotevirat, vyhradné k rukam pfislusné
osoby”, aby byla utajena totoZnost oznamovatele, zajisténa dlvérnost zasilanych informaci a nemohla
se s nimi seznamit neoprdvnéna osoba.

7.3. O prijeti oznameni je prislusna osoba povinna do 7 dnl ode dne jeho pfijeti pisemné vyrozumét
oznamovatele, ledaze:
a) oznamovatel vyslovné poZzadal pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala,
nebo
b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti ozndmeni by do$lo k prozrazeni totoznosti oznamovatele.
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7.4. Prislusna osoba je povinna posoudit didvodnost oznameni a pisemné vyrozumét oznamovatele
o vysledcich posouzeni do 30 dnll ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné
sloZitych lze tuto Ih(tu prodlouZit aZz 0 30 dnd, nejvyse viak dvakrat. O prodlouZeni lhity a divodech
pro jeji prodlouzeni je pfislusnd osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim
uplynutim. Odstavec 6.3. se pouZije obdobné.

7.5. Zjisti-li pfislusna osoba pfi posuzovani dlivodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle zdkona,
bez zbytec¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

7.6. Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusna osoba rediteli/ce $koly navrhne opatfeni
k predejiti nebo napravé protipravniho stavu. O pfijatém opatfeni povinny subjekt neprodlené
vyrozumi prislusnou osobu, kterd o ném bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

7.7. Neni-li oznameni vyhodnoceno jako dlivodné, pfislusna osoba bez zbyteéného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zédkladé skuteénosti uvedenych v oznameni a z okolnosti, které
ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze oznameni
se zaklada na nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u organu
verejné moci.

sz s s

8. Postup pfislusné osoby v ramci zaznamendvani Gstné podanych oznameni

8.1. V pfipadé ustniho ozndmeni pofidi pfislusnd osoba jeho zvukovou nahravku nebo zdznam.
Pfislusna osoba umozni oznamovateli, aby se k prepisu zvukové nahravky nebo zaznamu vyjadfril.
Vyjadreni oznamovatele se k zaznamu nebo pfepisu pfiloZi.

8.2. Zvukovou nahravku uUstniho jednani lze pofidit pouze se souhlasem oznamovatele. Nevyslovi-li
oznamovatel s pofizenim zvukové nahrdvky souhlas, sepiSe pfislusna osoba zdznam a umozni
oznamovateli, aby se k zaznamu vyjadfil. Vyjadfeni oznamovatele se k zaznamu pfiloZi.

9. Evidence a uchovavani oznameni

9.1. Prislusna osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci Gdajul o pfijatych ozndmenich, a to

v rozsahu:

a) datum pfijeti ozndmeni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné Udaje, z nich? je
mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li jim tyto Udaje znamy,

c) shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace osoby, proti které ozndmeni sméfovalo, je-li jim jeji
totoznost znama,

d) datum ukonéeni posouzeni ddvodnosti ozndmeni pfislushou osobou nebo povéfenym
zaméstnancem a jejich vysledek.

9.2. Prislusna osoba je povinna uchovavat oznameni podané prostrednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému po dobu 5 let ode dne jeho pfijeti.
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9.3. Do evidence podle odstavce 8.1. a k oznamenim uchovavanym podle odstavce 8.2. ma pfistup,
v pfipadé oznameni podanych prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému, pouze pfislusna
osoba.

10. Zakaz poskytnout udaje

10.1. Prislusna osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ucel podavani
oznameni. Tuto povinnost ma i tfeti osoba, ktera ziskd pfistup k ozndmenim nebo do evidence
udajli o prijatych ozndmenich v rozporu s ¢lankem 9.3.

10.2. Informace o totoZnosti oznamovatele a dalSich osob uvedenych v ¢lanku 3.7. je moZné poskytnout
jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je pfislusnd osoba povinna tyto informace poskytnout
prislusnym organdm verejné moci podle jinych pravnich predpist; to plati i pro informace
o totoZnosti osoby uvedené v ozndmeni.

10.3. Poskytuje-li pfislusnd osoba informaci o totoznosti oznamovatele organu verejné moci podle
odstavce 2., je povinna o tom pfedem oznamovatele vyrozumét spolecné s divody, pro které jsou
povinni informaci o totoZnosti poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace
vyjadril.

11. Ochrana oznamovatele

11.1. Ochrana podle zdkona nalezi oznamovateli, ktery oznameni:
a) podal prostfednictvim VOS,
b) podal ministerstvu, nebo
c) uvefejnil, pokud:

i. podal ozndmeni prostfednictvim VOS a ministerstvu nebo pouze ministerstvu a ve Ih{tach
stanovenych zakonem nebylo pfijato vhodné opatfeni, zejména pfislusha osoba
neposoudila divodnost oznameni, nebo povinny subjekt nepfijal k pfedejiti nebo napravé
protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni,

ii. ma opravnény dlvod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené v oznameni muze vést
k bezprostfednimu nebo zjevnému ohroZeni vnitfniho poradku nebo bezpecnosti, Zivota
nebo zdravi, Zivotniho prostfedi, nebo jiného verejného zajmu nebo ke vzniku
nenapravitelné djmy,

iii. ma opravnény dlvod se domnivat, Ze v pfipadé podani ozndmeni ministerstvu existuje
vzhledem k okolnostem pfipadu zvysené riziko, Ze budou on nebo jind osoba vystaveni
odvetnym opatfenim, nebo Ze je ohrozen postup ministerstva podle hlavy Ill. zdkona.

11.2. Ochrana pred odvetnym opatienim naleZi rovnéz osobé, kterd oznameni podala organu verejné
moci pfislusSnému podle jiného pravniho predpisu nebo pfimo pouZitelného predpisu Evropské
unie.

11.3. Ochrana pred odvetnym opatfenim nenaleZi osobé, ktera ucinila oznameni, aniz méla opravnéné
dlvody se domnivat, Ze se zaklada na pravdivych informacich.
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11.4. Ke vzddni se prava na ochranu pred odvetnym opatfenim se nepfihlizi.

12.Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva uUcinnosti dnem 1. 12. 2023

V Tachové dne 30. 11. 2023 Ing. arch. Romana Kosatkova, v. r.
feditelka Skoly



