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Stfedni prumyslova Skola, Tachov, Svétce 1 Skolni fad

OBECNA USTANOVENI:

Skolni fad je zavazny dokument $koly, ktery upravuje a vymezuje diile-
zité oblasti v €¢innosti Skoly a urcuje pravidla, kterymi jsou povinni se
ridit vSichni zaci, zakonni zastupci zaku a zaméstnanci Skoly.

Skolni fad je dokument, ktery se méni a doplfiuje v zavislosti na zmé-
nach legislativy a nové vzniklych podminkach v provozu skoly.

Legislativni ramec:

Zakon €. 561/2004 Sb. Zakon o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy38im odborném a jiném vzdélavani
(dale jen Skolsky zakon), v plathém znéni.

Vyhladka €. 13/2005 Sb. Vyhlaska o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi), v platném znéni.
Zakon ¢&. 500/2004 Sb. Spravni fad, v platném znéni.

Zakon €. 110/2019 Sb. Zakon o zpracovani osobnich udajl.

Zakon ¢.262/2006 Sb. Sb. Zakon zakonik prace.

Nafizeni vlady €. 211/2010 Sb. Nafizeni viady o soustavé obord vzdélani v zakladnim, stfednim a vy$§im
odborném vzdélavani.

Vyhlagka MSMT ¢&.27/2016 Sb. o vzdélavani zakd se specialnimi vzdélavacimi potfebami, v platném znéni.
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] ] . CAsTL. ] ] ] 0
VYKON PRAV A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU
(821,22 S2)
Prava zaku
Zaci maji pravo:
* navzdélavani a Skolské sluzby,
* nainformace o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani,
« volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili,
» zakladat v ramci Skoly samospravné organy, volit a byt do nich voleni, pracovat
v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly (Parlament),
* vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdéla-vani,
* nainformace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani,
* na poradenskou pomoc metodika prevence a vychovného poradce,
* vyuzivat materialni vybaveni Skoly pro své dalSi vzdélavani a vychovu,
* pohybovat se ve zdravém prostfedi odpovidajicim hygienickym normam a vy-
uzivat ochranné pomucky k tomu uréené,
* byt chranén pied fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,
* na pfistup do elektronického Skolniho portalu.

Prava zakonnych zastupct nezletilych zaku
Zakonni zastupci Zakd maiji pravo:
* nainformace o pribéhu a vysledcich jejich vzdélavani,
» volit a byt voleni do Skolské rady,
* vyjadfovat se ke vdem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitosti jejich vzdéla-
vani,
» podavat podnéty a stiznosti na vysledky vzdélavani a vychovnych opatreni,
* nainformace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se jejich vzdéla-
vani,
* na pfistup do elektronického Skolniho portalu.

Prava zakonnych zastupcu zletilych zaku

Rodice zletilych zaku, popr. osoby, které vici nim plni vyzivovaci povinnost, maji pravo:
* nainformace o pribéhu a vysledcich jejich vzdélavani,
* podavat podnéty a stiZznosti na vysledky vzdélavani a vychovnych opatfeni,
* na pfistup do elektronického Skolniho portalu.

Povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupct
Z&ci jsou povinni:

* Fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat,

» dodrzovat Skolni fad, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti
a pozarni ochrany, s nimiz byli seznameni,

* plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
Skolnim fadem,

* byt ukdznény, aktivné Sifit svym jednanim a vystupovanim dobré jméno Skoly

* hlasit neprodlené kazdy uraz,

« zdrzet se hrubych opakovanych slovnich a umysinych fyzickych utokd vuci za-
méstnancim Skoly nebo vid&i ostatnim zakdm, nedodrzeni tohoto ustanoveni se
povazuje za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skol-
skym zakonem i timto Skolnim fadem,

« zdrZet se Sikany, nahlasit podezfeni z Sikany, nedodrzeni tohoto ustanoveni se
posuzuje jako zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym za-
konem a timto Skolnim fadem,
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» zdrzet se kybersikany, nahlasit podezfeni z kyberSikany, nedodrzeni tohoto usta-
noveni se posuzuje jako zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych 3kol-
skym zakonem a timto Skolnim fadem,

» dodrzovat ustanoveni Dodatku €. 1 Informacni technologie ze dne 31. 8. 2012 o
pouzivani informacnich komunikacnich technologii, internetu a mobilnich telefond
béhem teoretického a praktického vyuéovani,

» pro pfichod a odchod ze Skoly pouzivat pouze hlavni vchod.

informovat Skolu o0 zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych za-
vaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

dokladat dlivody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,

oznamovat 8kole udaje pro Skolni matriku (jméno a pfijmeni, rodné Cislo, statni ob&an-
stvi, misto trvalého pobytu, adresu pro doru€ovani pisemnosti, telefonické spojeni, udaje
o predchozim vzdélani, specialni vzdélavaci potfeby, zdravotni zpUsobilost ke vzdélani,
zdravotni obtize) a dalSi udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bez-
pecnost Zzaka, a zmény v téchto udajich.

VSem zakim je zakazano:

drzeni a uzivani navykovych latek, ve Skole a v jejim okoli a pfi akcich organizova-

nych skolou,

nosit bez zavazného divodu do Skoly vétSi astky penéz (v nutnych pripadech je mozné
je uloZit v trezoru u hospodarky Skoly nebo ucitele odborného vycviku), cennosti a pfed-
méty rozptylujici pozornost, rovnéz i predméty nebezpecné pro Zivot a zdravi lidi, napf.
zbrané, noze, vybusniny, chemikalie, zapalné latky, neznamé nalezené véci. Jsou zaka-
zany nebezpecéné hry a zabavy,

vyrudovat pfi vyuCovani a zabyvat se Cinnostmi nesouvisejicimi s vyucovanim,

vjezd a parkovani soukromych vozidel v arealu $koly mimo povolena mista,

sedét na okennich parapetech a vyklanét se z oken,

opoustét o pfestavkach (mimo poledni pfestavku) budovu Skoly,

pfi vyuce pouzivat mobilni telefony a jiné audiovizualni a elektronické pomucky
(napf. tablety), mit je umisténé na lavici, mit zapnuté vyzvanéni. Vyjimkou jsou
kompenzaéni pomucky (stanovené pfislusnym Skolskym poradenskym zafizenim).
DalSi vyjimky povoluje pfislusny vyucujici,

jakékoliv pofizovani obrazovych a zvukovych zaznamu (zejména nataceni videi
a fotografovani v prostfedi Skoly). Vyjimky povoluje pfislusny vyucuijici.

Povinnosti zakonnych zastupct nezletilych zaku

Zakonni zastupci nezletilych Zakul jsou povinni:

zajistit, aby zak fadné dochazel do Skoly,

sledovat po¢et zameskanych hodin (tato povinnost se tyka i zakonnych zastupcu zletilych
zaku),

na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani zaka,

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaz-
nych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

dokladat duvody nepfitomnosti Zaka ve vyu€ovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,

oznamovat Skole udaje pro Skolni matriku (jméno a pfijmeni, rodné Cislo, statni ob&anstvi,
misto trvalého pobytu, adresu pro doru€ovani pisemnosti, telefonické spojeni, udaje o
pfedchozim vzdélani, specialni vzdélavaci potfeby, zdravotni zplsobilost ke vzdélani,
zdravotni obtize) a dal$i udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpec-
nost Zaka, a zmény v téchto udajich.
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CASTII
PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI ZAKY, ZAKONNYMI ZASTUPCI
A PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Zak se dobrovolnym rozhodnutim ke studiu na nasi $kole zavazuje fadné chodit do $koly, dodr-
zovat Skolni fad a osvojit si znalosti a kompetence stanovené u¢ebnimi dokumenty (RVP, SVP).

Zak ma soucasné pravo na dlstojnou komunikaci se véemi zaméstnanci $koly, musi byt respek-
tovana jeho osobnost a za Zadnych okolnosti nesmi byt Zak jakymkoliv zpusobem diskriminovan
a nesmi byt snizovana jeho dlstojnost.

Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky, nebo jiné dllezité informace
o zakovi jsou duvérné a vSichni pedagogicti pracovnici se Fidi platnym zakonem o ochrané osob-
nich udaju.

Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu projed-
nani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka, konzultuje termin schlizky se zakonnym
zastupcem zaka. Pokud neni mozné stanovit termin vzajemnou dohodou, ur€i ho feditel nebo jiny
pedagogicky pracovnik a nasledné doporu¢enym dopisem informuje zakonného zastupce.

VSichni pedagogicti pracovnici se povinné zucastnuiji tfidnich schizek, na kterych informuji za-

konné zastupce zakl o vysledcich vychovy a vzdélavani. V pfipadé omluvené nepfitomnosti pe-
dagogického pracovnika zajisti, aby zakonni zastupci byli informovani jinym zptisobem.

Chovani zadka v dobé vyucéovani a pri ¢innostech s nim souvisejicich

e Zaci ve $kole dodrzuji zasady sluSného chovani a obecné uznavana spoleenska pravi-
dla.

e Zak zdravi vechny zamé&stnance $koly. Pfi vstupu pedagogického pracovnika do uéebny
a pfi jeho odchodu z u€ebny zdravi Zaci povstanim, stejné tak pfi vstupu jiné dospélé
osoby do tfidy v pribéhu vyucovani.

e Zvlasteé hrubé slovni nebo umysiné fyzické utoky zaka vuci spoluzakovi nebo zaméstnanci
Skoly se povazuje za duvod pro vylou€eni zaka ze Skoly.

e Na zacatku vyucovaci hodiny musi byt Zak na svém misté v u¢ebné nebo pfi praktickém
vyu€ovani na zacatku uéebniho dne musi byt Zak na uréeném misté v dilenském nebo v
jiném pracovisti. BEhem vyu€ovani je mozné opustit u¢ebnu, dilenské pracovisté nebo
jiné pracovisté jen se souhlasem ucitele.

e Své misto v uCebné udrzuje kazdy zak v pofadku, zadnym zplsobem neposkozuje nebo
neznecistuje lavice ani zidle, nepohazuje odpadky, nenici a neznecistuje interiérové zafri-
zeni uCeben a dalSich prostor Skoly.

e Po ukoné&eni vyu€ovaci hodiny (pfed odchodem do jiné u€ebny a na konci vyu€ovani) zaci
uklidi sva pracovni mista i ostatni prostory tfidy a zanechaji je v naprosté Cistoté a po-
fadku, aby v ni mohla pokracovat dal$i vyuka. Po skon&eni provozu v dané ucebné (podle
rozvrhu u€ebny) Zaci zvednou Zidle.
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Podminky pro omlouvani neucasti zaka ve vyucéovani

1. Zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka je povinen dolozit divody nepfitom-

ook

nosti zaka ve vyu€ovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dni od poc¢atku jeho nepritom-
nosti.
o prednostné prostiednictvim elektronického Skolniho portalu
e pfipadné pisemné, telefonicky nebo e-mailem tfidnimu uciteli, uciteli odborného
vycviku, pfipadné pracovnici sekretariatu skoly,
e v pfipadé sdéleni elektronickou postou je nutné postupovat podle zak.500/2004
Sb. (Spravni fad) § 37 odst. 4, - tzn. pouzit zaru€eny elektronicky podpis, hebo do
5 dnu dodat podepsanou listinnou podobu omluvenky, nebo zak ihned po nastupu
do Skoly pfedlozi podepsanou pisemnou omluvenku.
TFidni ucitel mize vyzadovat z vychovnych divodu a v ramci U¢inné prevence zaskolactvi
i u zletilych zakl navic potvrzeni divodu nepfitomnosti rodi€¢em, popf. osobou plnici vaci
nému vyZivovaci povinnost.
Pri Casté, zvlasté kratkodobé absenci z divodu nemoci (nasvéddujici zanedbavani Skolni
dochazky), mize tfidni ucitel nebo ucitel OV pozadovat, pokud to povazuje za nezbytné,
jako souc¢ast omluvenky potvrzeni o nemoci oSetfujicim Iékafem Zaka, resp. praktickym
Iékafem pro déti a dorost.
Navstévy u lékare si Zaci domlouvaiji pfedevsim na dobu mimo vyu€ovani.
Pfi pfedem znamé neucasti (objednani k I1ékafi) se Zak omlouva vzdy pfedem.
Nepredlozi-li zak omluvenku fadné a v&as nebo nebude-li omluvenka uznana za dostacu-
jici, povazuji se zameskané hodiny za neomluvené.
Pfi neucasti Zaka 30% a vice v daném pifedmétu, bude vyuéujici daného pfedmétu poza-
dovat klasifikaci v nahradnim terminu. Ve specifickych pfipadech (napf. zvladt zavazné
divody absence, prezentace Skoly na soutézich apod.), kdy zak zaroven prokaze znalosti
za dané zameskané obdobi (splnéni cild SVP) miize byt hodnocen. Posouzeni vaznosti
dlvodl absence provadi pedagogicka rada na zakladé podkladl od tfidniho ugitele.

Podminky pro uvolinovani zaka z vyuc¢ovani

1. Nemuze-li se zak zucastnit vyu€ovani ze zavaznych davodu pfedem znamych, pozada

jeho zakonny zastupce pisemné tfidniho ucitele nebo uditele OV o uvolnéni z vyu€ovani.
Nemuze-li se zletily zak zu€astnit vyu€ovani z divodu pfedem znamych, pozada sam
nebo jeho rodi€e nebo osoby, které vici zletilému zakovi plni vyzivovaci povinnost, pi-
semné tfidniho ucitele nebo ucitele OV o uvolnéni z vyu€ovani. U nezletilého zaka pre-
bira zodpovédnost zakonny zastupce ve chvili, kdy zak opusti budovu Skoly (které-
koliv pracovisté).

V jednom Skolnim roce je mozné pouzit formulaci ,Rodinné davody“ jen 4x, u maturitnich
roCnikd pouze 3x. Pfi navySeni uvedeného poctu je posouzeni situace v kompetenci tfid-
niho ucitele.

Pokud Z4ak ve Skolnim roce absolvuje autoSkolu, je uvolnén pouze v den zavérecné
zkouSky. Jizdy je tfeba planovat mimo vyuc€ovani, jinak budou hodnoceny jako zapocita-
telna absence.

Uvolnéni maximalné na jeden den schvaluje tfidni ucitel, ucitel OV. Dlouhodobéjsi ne-
ucast ve vyuc€ovani schvaluje feditelka Skoly, jiz zak predklada Zadost prostfednictvim
tFidniho ugitele. Zadost o uvolnéni musi zak predloZit nejpozdé&ji 14 dni pied zacatkem
predpokladané nepfitomnosti ve Skole.

Reditel $koly (§ 67 odst.2) mize ze zavaznych dvod(, zejména zdravotnich, uvolnit
Z4ka na jeho zadost zcela nebo z&asti z vyugovani nékterého pfedmétu. Zak nemlze byt
uvolnén z pfedmétu rozhodujiciho pro odborné zaméfeni absolventa. V pfedmétu télesna
vychova feditel Skoly uvolni Zzaka z vyu€ovani na pisemné doporuceni registrujiciho prak-
tického Iékafe nebo odborného lékafe. Zak, ktery je ze zdravotnich diivod(i uvolnén z
télesné vychovy, je povinen byt na této hodiné pfitomen. Zaroven se zadosti o uvolnéni
z télesné vychovy je mozné pozadat feditele Skoly o zprosténi fyzické pfitomnosti na
hodinach télesné vychovy. Zak neni z pfedmétu, z néhoz byl zcela uvolnén, hodnocen.
Vzdélavani v ¢asti oborti vzdélani na SPS, Tachov, Svétce 1 je podminéno zdra-
votni zpUsobilosti uchazece, kterou doklada na prihlasce.
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6. Jestlize se zak neucastni po dobu nejméné péti vyu€ovacich dnli vyu€ovani a jeho neu-

10.

11.

12.

Cast neni omluvena, vyzve Feditel Skoly pisemné zletilého Zaka nebo zakonného za-
stupce nezletilého zaka, aby neprodlené dolozil divody zakovy nepfitomnosti; zarover
upozorni, Ze jinak bude Zak posuzovan, jako by vzdélavani zanechal. Zak, ktery do deseti
dnd od doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi nebo nedolozi dlivod nepfitomnosti, se po-
suzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této lhiaty; timto dnem pre- stava
byt Zakem $koly (§68 odst. 2 SZ).

CAST IIL.
PROVOZ SKOLY A VNITRNI REZIM SKOLY V TEORETICKEM VYUCOVANI

Budova Skoly je zpfistupnéna zakim ve dnech skolniho vyu€ovani od 7,00 do 15,40 ho-
din. Zaci vyuzivaji hlavni vchod, ktery si mohou v dob& uzaméeni oteviit otiskem prstu
pfipadné pfidélenym Cipem.
Vydej Cipu administruje tfidni uitel. Ztratu Cipu zak hlasi tfidnimu uciteli. PFi ztraté Cipu
je zak povinen uhradit naklady na vydej nového Cipu.
ZAci prichazeji do uéebny véas a pfipravuji se na vyugovani.
Neomluvené pozdni pfichody se eviduji a na zakladé této evidence udéli tfidni ugitel,
resp. feditel Skoly, vychovné opatienti:

a) napomenuti TU — za tfi pozdni pfichody v pribéhu pololeti

b) dutka TU — za dalSi tfi pozdni pfichody v pribéhu pololeti (celkem Sest)

c) ditka RS — za dalsi tfi pozdni prichody v pribé&hu pololeti (celkem devét).

Vyucovaci hodiny a pfestavky jsou stanoveny v souladu s hygienickymi pfedpisy takto:

€. ho-
diny 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.

od 8:05 8:55 9:55 | 10:45 | 11:35 | 12:20 | 13:10 | 14:00 | 14:50 | 15:40

do 8:50 9:40 | 10:40 | 11:30 | 12:20 | 13:05 | 13:55 | 14:45 | 15:35 | 16:25

Do Skoly Zzaci dochazi slusné obleceni a upraveni. PFi vstupu do Skolni budovy jsou po-
vinni se pfezout. K pfezuti nelze pouzivat sportovni obuv.

Vyucujici télesné vychovy posuzuje vhodnost obleceni pro télesnou vychovu s ohledem
pfedevS8im na pfedpisy BOZP, s nimiz nesmi byt v rozporu, jinak vyuCujici neumozni za-
kovi cviCit. Tyto hodiny jsou povazovany za absenci.

Z4ci si odkladaji svrchni odév, boty, destniky, oble€eni na TEV, €epice do pfidélenych
Satnich skfinék, které udrzuji v Cistoté. PoSkozeni skfinky, ztratu klice Zzak neprodlené
oznami Skolnikovi i tfidnimu uciteli a uhradi naklady na novy klic.

Pfi zvonéni na zacatku vyu€ovaci hodiny jsou Zaci v u¢ebné na svém misté a maji pfi-
pravené pomucky.

Ve tfidé Zaci sedi podle zasedaciho pofadku. Pfesuny povoluje tfidni uCitel nebo vyucu-
jici. Zaci rovnéz respektuji zasedaci pofadek stanoveny pFislusnym vyudujicim.

Zmény rozvrhu administruje zastupce feditele Skoly. VSichni zaci i uCitelé jsou povinni je
respektovat.

TFidni ucitelé ur€uji zakovskeé sluzby, které pomahaji udrzovat pofadek ve tfidé. Informuji
zastupce feditele, pokud se vyucujici ucitel nedostavi nejpozdéji do 10 minut od zvonéni
do vyuCovani. Také oznamuiji uciteli nepfitomné zaky. Staraji se o mazani tabule a do-
statek a funk&nost psacich potfeb. Po skonéeni vyu€ovani pomohou vyuéujicimu dohléd-
nout na uklid u€eny, zhasnou a zkontroluji, jestli jsou zaviena okna a zvednuté zidle.

Za neodlvodnéné opozdéné nastupy na vyu€ovaci hodiny a téz za neomluvené zames-
kané hodiny budou Zaci potrestani podle pravidel hodnoceni vzdélavani a chovani zaku
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13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

v Casti vychovna opatreni tohoto fadu a v ¢asti provoz skoly a vnitini reZim Skoly v teore-
tickém vyucovani.

Musi-li zak z vaznych didvodu opustit Skolni budovu béhem vyucovani, sdéli to pfislus-
nému vyucujicimu a tfidnimu uciteli nebo jeho zastupci, v krajnim pfipadé vedeni Skoly.
V dobé vyucovani a o pfestavkach nesmi zaci opoustét budovu Skoly. Vyjimkou opustit
budovu je doba poledni pfestavky (zpravidla 5. nebo 6. vyu€ovaci hodina, kdy je vyuco-
vani preruseno) a presun na hodiny télesné vychovy a Skolni akce konané mimo budovu
Skoly. Tyto hodiny jsou vyznaCeny ve stalém rozvrhu nebo v rozvrhu zmén. V dobé po-
ledni pfestavky a pfi pfesunech na hodiny télesné vychovy nenese Skola zadnou odpo-
védnost za pfipadné zranéni, jiné Ujmy na zdravi &i zivoté a za poSkozeni véci.

Na odbornych exkurzich, Skolnich vyletech a jinych akcich organizovanych Skolou se Zaci
fidi pokyny pedagogického dozoru a dodrzuji ustanoveni tohoto Skolniho fadu (v€etné
organiza¢niho zabezpeceni akce).

Pfesuny zakd béhem dne do jinych uceben se provadéji zasadné o prestavkach. Vyudu-
jici dbaji o maximalni dodrzovani kazné a bezpecnosti.

Z4ci se presouvaji na hodiny t&lesné vychovy pésky po uréené trase, neni jim dovoleno
dopravovat se jinym zplUsobem. Stejné ustanoveni plati i pfi pfesunu na Skolni akci
(knihovna, kino, ...) do Tachova.

Z&ci dodrzuji Gfedni hodiny sekretariatu a pokladny.

Z&kim je zakazano do viech budov $koly poustét neznamé osoby. Navstévy se vzdy
musi hlasit u Skolnika nebo v sekretariatu skoly.

Zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaku

1.

Skola zajistuje podminky bezpeénosti a ochrany zdravi pfi vzdélavacich &innostech a pfi
dalSich aktivitach v souladu se strukturou fizeni bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a
pozarni ochrany. Zaci jsou systematicky vedeni k bezpe&né praci, ochrané zdravi a po-
Zarni prevenci. Jsou seznamovani s konkrétnimi pravnimi a ostatnimi pfedpisy s touto
problematikou a s dalSimi opatfenimi Skoly, jez maji bezpeénostné preventivni vyznam.
Skola pfedchazi moznym rizikiim ohroZujicim Zaky na Zivoté a zdravi. Rizika vyhledava a
pfijima opatfeni k jejich zmirnéni nebo k jejich odstranéni. Mezi zakladni podminky bez-
pecnosti a ochrany zdravi pfi praci patfi vykonavani stanoveného dohledu. Je kladen du-
raz na prevenci Sifeni infekénich onemocnéni.

Teoretické vyuCovani - na pocatku Skolniho roku jsou Zaci prokazatelné seznameni se
Skolnim fadem, fady u€eben, laboratofi, sportovnich zafizeni, télocviCen a hfist formou
Skoleni.

Duraz je kladen na zakladni povinnosti zakl v oblasti BOZP, pozarni ochrany a hygieny.
Skoleni obsahuje popis a charakteristiku rizik, prace zakazané mladistvym, zakladni po-
vinnosti pfi vzniku Urazu, prostfedky prvni pomoci, zvlastni ustanoveni vnitfnich predpisu,
které vyzaduji zvySenou pozornost BOZP, zasady poskytovani prvni pomoci. Déle jsou
Zaci seznameni s organizaci a zajisténim pozZarni ochrany, s pozarné nebezpecnymi
misty a €innostmi se zvySenym pozZarnim nebezpelim, zakladni dokumentaci pozarni
ochrany umisténou vefejné v prostorach skoly, chovanim v pfipadé pozaru, rozmisténim
hasebnich prostfedkl a zachazeni s nimi.

Skoleni se provadi pro kazdou tfidu podle osnovy schvalené feditelem $koly, vzdy pfi za-
hajeni Skolniho roku a zaznam o ném je pofizen v tfidni knize. Osnova Skoleni je pfilo-
hou tfidni knihy. Praktické vyu€ovani - na pocatku Skolniho roku absolvuji Zaci blok Sko-
leni s obsahem, ktery odpovida jejich postaveni v systému Skoleni.

Zéci prvnich roénikid absolvuji vstupni $koleni. Jedna se o komplexni pougeni z oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarni ochrany, hygieny a ze zasad a pravidel
vydanych $kolou.

Zaci vSech roéniki jsou prokazateln& seznameni se kolnim Fadem, Fadem dilen a doku-
mentaci, ktera upravuje podminky pro pouzivani strojl, pfistrojl, nafadi, technickych za-
fizeni a s pracemi zakazanymi mladistvym. Dal8i Skoleni absolvuji vzdy pfi zméné mista
vyuky nebo zméné tématu vyuky.
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8.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

Zéci jsou pfi praktickém vyugovani vedeni k osvojeni zasad a navyk( k provadéni bez-
pecné a zdravi neohroZujici pracovni €innosti, k rozpoznani moznosti nebezpeci urazu
nebo ohrozeni zdravi a ke schopnosti zajistit odstranéni zavad a moznych rizik. Jsou po-
uceni o zasadach poskytovani prvni pomoci pfi nahlém onemocnéni nebo Urazu.

Skolni dilny, $kolni pracovité jsou vybaveny vyrobnimi a pracovnimi prostfedky a zafize-
nim v nezavadném stavu a odpovidaji pozadavkim predpist k zajiSténi bezpeénosti a
ochrany zdravi pfi praci.

Zakam jsou na zakladé vyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek &innosti pridélovany
osobni ochranné pracovni prostfedky a pomUicky podle potfeby.

Pokud se praktické vyu€ovani uskute¢nuije u jiné pravnické nebo fyzické osoby, obsahuje
smlouva ustanoveni o opatfenich k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku, véetné
ochrannych opatfeni, ktera musi byt pfijata.

Pfi praktickém vyu&ovani zajistuji odborny dohled nebo pfimy dozor povéfené osoby.
Osoba povéiena odbornym dohledem zkontroluje pracovisté pifed zahajenim prace, a po-
kud vSechna pracovni mista zrakové neobsahne, pak je v pribéhu praci obchazi a kon-
troluje. Vykonavani pfimého dozoru vyzaduje trvalou pfitomnost osoby povéiené dozo-
rem, ktera dozira na dodrzovani BOZP a pracovniho postupu. Tato osoba musi obsah-
nout zrakové v8echna pracovni mista tak, aby mohla bezprostfedné zasahnout v pfipadé
poruseni bezpe¢nostnich predpist a pracovnich pokynl nebo pfi ohrozeni zdravi.
Odborny dohled a pfimy dozor na smluvnich pracovistich organ( a organizaci zajistuje
osoba (instruktor) jmenovana osobou zastupujici firmu pfi uzavirani smlouvy se Skolou a
schvalena Feditelem Skoly.

Kazdy uraz, poranéni €i nehodu, k niz dojde béhem vyuc€ovani ve tfidé, na chodbé nebo
pfi TEV, jsou zaci povinni hlasit ihned vyucujicimu, svému tfidnimu uciteli, nékterému z
vyucujicich nebo jinému zaméstnanci 8koly. Povéfeny pracovnik zapide uraz do Knihy
Urazu, ktera je ulozena v kancelafi u povéfeného pracovnika. V knize urazl se evidu;ji
Urazy zaku, ke kterym doslo pfi €¢innostech ve Skole nebo na akcich organizovanych Sko-
lou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o Urazu dozvi.

Zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

1. Zaci se chovaiji tak, aby chranili a neposkozovali budovy $koly, jejich zafizeni a
vybaveni, majetek vlastni i svych spoluzakd a zaméstnancui Skoly. Nesedaji na
télesa UT, chrani pfistroje a pomucky v uéebné pred poskozenim a ztratou, ne-
znehodnocuji jeji vybaveni, udrzuji Cistotu. Zjisténé poskozeni, pfipadnou ztratu
okamzité hlasi tfidnimu uciteli, uciteli vykonavajicimu dohled nebo vedeni Skoly.
Pokud je zak svédkem Cinnosti, pfi které mize dojit ke Skodé, snazi se ji pfiméfenym
zplUsobem zabranit. Pokud Skodé nebo &innosti zabranit nemdze nebo nedovede,
ohlasi to neprodlené vyucujicimu uditeli, tfidnimu uciteli nebo zastupci feditele.

2. UmyslIné zpusobenou $kodu na majetku Skoly je povinen Zak nebo jeho zakonny

zastupce nahradit, poSkozenou véc uvést do plvodniho stavu na vlastni finanéni
naklady nebo uhradit nadklady na pofizeni véci nové (§ 391 zak. 262/2006 Sb.,
zakonik prace).

3. Pomucky, u€ebnice a knihy zapuij¢ené Skolou zak vrati neposkozené ve stanove-

ném terminu. V pfipadé zni¢eni, poskozeni nebo ztraty je Zak povinen vypujce-
nou véc po dohodé s tfidnim ucitelem nahradit.

4. Kazdy zak (zak. zastupce) je povinen v ur¢eném terminu uhradit naklady spolku

(Podporujme vzdélavani, z.s.) spojené s pozadovanymi u¢ebnicemi, u€¢ebnimi po-
muckami na vyu€ovani, se vstupnym na kulturni akce, exkurze a pronajem sportovist.
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CAST IV.
PRAKTICKE VYUCOVANI

Vstup do objektl s dilnami

Z&kam je vstup do objekt(i s dilnami povolen jen v dobé& vymezené platnym rozvrhem pro
vyuc€ovani ve Skolnich dilnach. Mimo dobu rozvrhu jen se svolenim zastupce feditele pro
praktické vyu€ovani nebo vedouciho ucitele odborného vycviku. U€itelé teoretickych pfred-
métd mohou vstupovat do dilen po pfedbézné dohodé se zastupcem feditele pro praktické
vyu€ovani nebo vedoucim ucitelem odborného vycviku. Zaméstnanci Skoly vstupuji do
prostoru dilen jen v ramci svych sluzebnich povinnosti.

Cizi navstévnici si vyfizuji zalezitosti v kancelafi dilen a vstup do dilen se maze uskutecnit
jen se svolenim feditele, jeho zastupce pro praktické vyu€ovani nebo vedouciho ucitele
odborného vycviku.

Po stanovené vyuCovaci a pracovni dobé nesmi bez svoleni feditele, jeho zastupce pro
praktické vyu€ovani &i vedouciho ucitele odborného vycviku nikdo pracovat ve Skolnich
dilnach. Pracuje-li se v dilnach, musi z bezpeénostnich divodu pracovat nejméné dva
pracovnici.

Vyucéovani v dilnach

ZA&ci jsou rozdéleni do ugebnich skupin podle obord vzdélani a roénikd. Kazda udebni
skupina je pfidélena konkrétnimu uciteli odborného vycviku nebo uciteli u¢ebni praxe.
Vyucovani v dilnach se uskuteChuje na zakladé organizace dochazky pro pfisludny Skolni
rok a podle rozvrhu sestaveného pro jednotlivé u¢ebni skupiny, popfipadé podle pfefazo-
vacich pland sestavenych pro jednotlivé Zzaky. Cinnosti ve $kolnich dilnach ramcové ur-
Cuje u€ebni osnova a rozpracovany tematicky plan.

Povinnosti zaku

Z4ci se zUdasthiuji vyuovani ve $kolnich dilnach nebo na jinych pracovistich mimo $kolu
podle platného rozvrhu pro jednotlivé uebni skupiny.

ZA&ci jsou povinni Fidit se instrukcemi a pokyny ugiteld odborného vycviku a ugitelli praxe
a pfi vyu€ovani se zdrzuji na misté uréeném ucitelem.

Z4ci jsou povinni zachovavat pravidla bezpe&né prace v celém priib&hu uéebniho dne a
na vSech pracovistich.

Zachazi Setrné a hospodarné se svéfenymi vécmi, zabrariuji jejich poSkozovani a ztratam.
Po8kodi-li umysIné nebo z nedbalosti majetek Skoly, jsou povinni $kodu nahradit.

Z&ci dochazi do vyugovani slugné a vhodné oblegeni a upraveni. Vyudujici posuzuje vhod-
nost oble€eni pro praktické vyu€ovani (odborny vycvik) s ohledem pfedevSim na predpisy
BOZP, s nimiZ nesmi byt v rozporu, jinak vyu€ujici neumozni zakovi se praktickych ¢in-
nosti zuc€astnit. Nezletily Zak zUstava na pracovisti (pfipadné si jej vyzvednou zakonni
zastupci). Tyto hodiny jsou povazovany za absenci.

Nastup zakt do vyu€ovani

Objekty dilen v ulici Stadtrodska a dilen v arealu Oldfichov se oteviraji v 6.30 hodin.

Za odemykani a uzamykani dilen odpovidaji povéfeni pracovnici.

Pro pfedmét odborny vycvik je vyu€ovaci jednotkou vyu€ovaci den. U prvnich ro&nik
nesmi byt delSi nez Sest vyu€ovacich hodin, u druhych a tfetich ro¢nikd méa zpravidla
sedm vyucovacich hodin. Jedna vyucovaci hodina trva 60 minut. Pro pfedmét ucebni
praxe trva vyu€ovaci hodina 45 minut.

Vyucovaci hodiny a pfestavky odborného vycviku jsou stanoveny v souladu s hygienic-
kymi pfedpisy takto:

€. ho-

diny 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
od 7:00 8:00 9:10 10:10 11:30 12:30 13:30
do 8:00 9:00 10:10 | 11:10 12:30 13:30 14:30
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e ZA&ci jsou pro praktické vyu¢ovani vybaveni pfislusnymi osobnimi ochrannymi pracovnimi
prostfedky a jsou povinni je pouzivat.

e Cenne pfedmeéty nesméji zaci nechavat v Satné. UloZeni cennych pfedmétu se fidi Skol-
nim fadem. Zaci nesmé&ji mit prsteny ani naramky na rukou.

e Nejpozdéji pét minut pfed zahajenim vyu€ovani zaci nastoupi na jednotliva pracovisté
ur¢ena ucitelem.

e Uréeny zak skupiny hlasi uciteli pocetni stav zaku a nepfitomnost.

¢ Neni dovoleno pfinaset do dilen véci a pfedméty, které by jakymkoliv zpisobem naruso-
valy vyu€ovani nebo ohrozovaly bezpeénost zaka.

Poradek na pracovisti

e ZAci pracuji na pfidéleném pracovisti, které nesmi bez svoleni vyugujiciho opustit. PFi vy-
konavani své prace se zaci fidi pokyny svého ucitele a jsou povinni pouzivat pfedepsa-
nych nebo doporuéenych ochrannych prostfedkl v zajmu bezpec€nosti a ochrany zdravi.

e ZAci pouzivaji pfi vyuce zasadné nafadi a bézné pomuicky, které jsou pridéleny ke kaz-
dému stroji nebo pracovisti. Jiné, specialni pomucky jsou Zakum pfidéleny ucitelem.

e Zapujcené nastroje odevzda zak pred ukoncenim vyu€ovani uciteli. Pfi pouzivani svére-
nych strojli a nastroju jsou zaci povinni udrzovat je v pofadku a zachazet s nimi podle
zasad hospodarnosti.

o PoSkozené a opotfebované nastroje musi ihned pfedlozit uciteli, ktery rozhodne o jejich
vymeéneé.

o Zjisti-li zak néjaké zavady, tykajici se bezpec&nosti a hygieny prace (sebemensi poranéni
vzniklé na pracovisti), musi je ihned ohlasit vyucujicimu.

e Jakékoliv odnaseni materialu a pomucek bez védomi ucitele bude hodnoceno jako vazné
poruseni Skolniho fadu.

Prestavky mezi vyuéovanim

e Zpravidla po druhé hodiné odborného vycviku je zafazena 10 minutova pfestavka, dale je
zarazena 20 minutova pfestavka na obéd. Tyto pfestavky se nezapo itavaji do délky pra-
covniho dne. Na odlou¢eném pracovisti firmy BHS je do vyuky zafazena pfestavka v dobé
od 10,00 h. do 10,30 h.

o O prestavkach se mohou Zaci zdrzovat v prestavkové mistnosti nebo ve venkovnim pfe-
stavkovém prostoru.

e Ve v3ech dilenskych prostorach, Satnach, umyvarnach je nutno dodrZovat pofadek, Cis-
totu a kazen.

e Zakaz drzeni a uzivani navykovych latek se vztahuje na vSechny prostory Skolnich dilen.

Dilenské Satny a umyvarny
o Dilenska $atna je po celou dobu dilenského vyuovani uzaméena. Zak uréeny uditelem si
vyzvedne kli¢ od Satny a postara se, aby $atna byla po odchodu zakud do dilen uzaméena.
Kli¢ odevzda vyucujicimu.
e Béhem vyucovani neni Zakim dovoleno vstupovat do Satny (ve vyjimecnych pfipadech
nebo o pfestavkach odchazi zak do Satny se sluzbou se svolenim vyucujiciho).

Zakonceni vyuky v dilnach
o Cisténi a uklid pracoviété a jeho bezprostfedniho okoli je sougasti vyucovani. Cas po-
tfebny k jeho provedeni urcuji pfislusni ucitelé.

Smluvni pracovisté odborného vycviku a odborné praxe
e Z&ci vy$Sich roénikil uéebnich obord mohou &ast odborného vycviku vykonavat na smluv-
nich pracovistich zaméstnavatelU, se kterymi Skola uzaviela smlouvu podle § 12 vyhlasky
€. 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi v platném znéni.
e ProcviCovani dovednosti provadi instruktor.
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e Pracovni doba se Fidi pfedpisy o pracovnich podminkach mladistvych, u zletilych zaku
muZze byt totozna s pracovni dobou firmy.

e Stejné tak i pfestavky zaku jsou shodné se zaméstnanci pravnické nebo fyzické osoby,
nezapocitavaji se do délky u¢ebniho dne.

e Odborna praxe zaku maturitnich obori se podle moznosti uskutec¢riuje na pracovistich
zaméstnavatell v ucelenych blocich, zpravidla trva dva tydny.

e Organiza¢ni uspofadani odborné praxe stanovuje feditel Skoly podle zaméfeni daného
oboru a podminek RVP.

e Za&ci v8ech obort vzdélani maji pravo zvolit si zaméstnavatele, u kterého chtéji odborny
vycvik nebo odbornou praxi vykonavat. Vybér musi schvalit feditelka Skoly nebo zastupce
R pro praktické vyu&ovani.

CASTV.
PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU

Hodnoceni vysledkl vzdélavani zakld se provadi v souladu se zakonem 561/2004 Sb., o pfed-
Skolnim, zakladnim, stfednim, vy8§im odborném a jiném vzdélavani a s vyhlaskou 13/2005 Sb.,
o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, v plathém znéni.

Pfi hodnoceni vysledk(l vzdélavani se uplatfuje hodnoceni prabézné a hodnoceni vysledkui vzdé-
lavani na vysvédceni. Hodnoceni je soucasti vzdélavani a plni funkci kontrolni, motivaéni a vy-
chovnou.

1) Zak je hodnocen klasifikaci prib&zné podle vystup(i vzdélavani, dodrzovani termind a dalich
kritérii vyu€ujiciho. Vyucujici vyuziva slovniho hodnoceni pro objasnéni klasifikacniho stupné,
ktery zakovi udéluje.

Formativni hodnoceni je vyuzivano jako motivacni zpétna vazba pro Zaka.

2) Ucitel vede prabézné evidenci o hodnoceni zaka v elektronickém systému, do kterého maji
pfistup Zaci i jejich zakonni zastupci.

3) S hodnocenim zakl za prvni a tfeti Ctvrtleti jsou zakonni zastupci seznamovani na rodi¢ov-
skych schlzkach. Pokud se zakonny zastupce nemlze schlzky zu&astnit, ma pravo na indi-
vidualni podani informaci. V pfipadé nedostateéného prospéchu nebo zavaznych vychovnych
probléma, zakonného zastupce informuje tfidni ucitel pisemné.

4) Na vysvédcCeni je uplatriovano sumativni hodnoceni za celé hodnotici obdobi. Je vyjadfeno
klasifikaci.

5) Pfi distan¢ni vyuce je hodnoceni zavislé na poméru prezenéni a distan¢ni vyuky. Kromé klasi-
fikace je pfihlizeno napf. k u€asti na distan¢ni vyuce, aktivité, v€asnosti a kvalité plnéni ukold,
organizaci ¢asu.

6) Kazdé pololeti je vydavano zakovi vysvédceni. Za prvni pololeti Ize Zakovi vydat misto vysvéd-
¢eni vypis z vysvédCeni nebo je hodnoceni zvefejnéno v dalkové pfistupném elektronickém
systému.

7) Hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnych pfedmétech na
vysvedceni je vyjadieno klasifikaci se stupni prospéchu:

1 - vyborny

2 - chvalitebny

3 — dobry

4 - dostatecny

5 — nedostateény

8) Neni-li mozné zaka hodnotit z nékterého pfedmeétu, uvede se na vysvédc€eni u pfislusného
pfedmétu misto stupné prospéchu slovo ,,nehodnocen(a)*.

9) Pokud je zak z vyu€ovani nékterého pfedmétu zcela uvolnén, uvede se na vysvéd&eni u pfi
sludného pfedmétu misto stupné prospéchu slovo ,,uvolnén(a)“.

10) Do vysSiho ro¢niku postoupi Zak, ktery na konci druhého pololeti pfisluSného ro¢niku pro-

spél a je hodnocen ze vSech povinnych pfedméta.
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11) Nelze-li Zdka hodnotit na konci 1. pololeti, urCi feditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni ter-
min, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce Cervna.
Neni-li mozné zaka hodnotit ani v nahradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti.

12) Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, urci feditel Skoly pro jeho hodnoceni na-
hradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do
konce zafi nasledujiciho roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak nejblizsi vySsi rocnik.
Neni-li zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

13) Z&k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych predmétd, kona
z téchto pfedmétd opravnou zkousku nejpozdéji do konce pfislusného Skolniho roku v ter-
minu stanoveném feditelem Skoly. TFidni uCitel informuje zaka o terminech konani zkousky
(zkou$ek). Opravné zkou$ky jsou komisionalni. Opravnou zkousku muze Zak ve 2. pololeti
konat nejdfive v mésici srpnu pfisludného Skolniho roku. Zletily zak nebo zakonny zastupce
nezletilého zaka mlze pozadat feditele Skoly o dfivéjsi termin. V pfipadé zaka posledniho
ro¢niku vzdélavani vyhovi feditel Skoly zadosti o dfivéjSi termin vzdy.

14) Zak, ktery nevykona opravnou zkousku Usp&sné nebo neni-li hodnocen z nékterého pred-
meétu na konci 2. pololeti, neprospél. Ze zavaznych davodu muze feditel Skoly Zakovi stanovit
nahradni termin opravné zkousky nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho skolniho roku.

15) Ma-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti
hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do 3 pracovnich dnli ode dne, kdy
se o0 hodnoceni prokazatelné dozvédél, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnl od vydani vy
svédCeni, pozadat feditele stfedni Skoly o komisionalni pfezkouSeni zaka; je-li vyucujicim
daného pfedmétu Feditel Skoly, krajsky ufad. Komisionalni pfezkouSeni se kona nejpozdéji
do 14 dnu od doruéeni zadosti nebo v terminu dohodnutém se zletilym zakem nebo zakon-
nym zastupcem nezletilého zaka.

Na zadost feditele $koly nebo zfizovatele poskytuje soucinnost Ceska $kolni inspekce.

16) Kritéria stupnu prospéchu:

Stupen 1 - vyborny

Z&ak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice, zakonitosti ucelen&, ptesné a plné
chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava poZadované intelektualni a praktické Cinnosti. Sa-
mostatné a tvofivé uplatiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych
ukoll €asové vymezenych. Mysli logicky spravné, zfetelné se u néj projevuje samostatnost a
tvofivost. Jeho Ustni a pisemny projev je spravny, presny, vystizny. Graficky projev je pfesny a
esteticky. Vysledky jeho &innosti jsou kvalitni. Je schopen samostatné studovat vhodné texty.

Stupen 2 - chvalitebny

Zak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng, pfesné
a uplné. Pohotové vykonava pozadované intelektualni a praktické €innosti. Samostatné a pro-
duktivné nebo podle mensSich podnétll pedagogického pracovnika uplatfiuje osvojené poznatky
a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukolu ¢asové vymezenych. Mysli spravné, v
jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost.

Ustni a pisemny projev miva mensi nedostatky ve spravnosti, ptesnosti a vystiznosti. Kvalita vy-
sledku Cinnosti je zpravidla bez podstatnych nedostatk(l. Graficky projev je esteticky, bez vétSich
nepresnosti. Je schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

Stuperi 3 - dobry

Z&k ma v ucelenosti, pfesnosti a Uplnosti osvojeni pozadovanych poznatk, fakttl, pojma, definic
a zakonitosti nepodstatné mezery. Pfi vykonavani pozadovanych intelektualnich a praktickych
¢innosti projevuje nedostatky. PodstatnéjSi nepfesnosti a chyby dovede za pomoci pedagogic-
kého pracovnika korigovat. V uplatfiovani osvojovanych poznatku a dovednosti pfi feSeni teore-
tickych a praktickych ukolt se dopousti chyb. Casové vymezené Ukoly jesté zvlada v pozadova-
ném Case. Uplatriuje poznatky a provadi hodnoceni jevl podle podnétl pedagogického pracov-
nika. Jeho mysleni je vcelku spravné, ale malo tvofive, v jeho logice se vyskytuji chyby.
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V ustnim a pisemném projevu ma nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiZznosti. V kvalité
vysledku jeho €innosti se projevuji CastéjSi nedostatky, graficky projev je méné esteticky a ma
mensi nedostatky. Je schopen samostatné studovat podle navodu pedagogického pracovnika.

Stupen 4 — dostatecny

Z4ak ma v ucelenosti, presnosti a Uplnosti osvojeni poZzadovanych poznatk(i zavazné mezery. Pfi
provadéni pozadovanych intelektualnich a praktickych Cinnosti je malo pohotovy a ma vétsi ne-
dostatky. V uplatfiovani osvojenych poznatk(l a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych
ukold se vyskytuji vazné chyby. Casové stanovené Ukoly nezvlada, svoje dovednosti dovede
uplatnit v ¢ase delSim. Pfi vyuzivani poznatkld pro vyklad a hodnoceni jevl je nesamostatny. V
logice mySleni se vyskytuji zavazné chyby, mySleni neni tvofivé. Jeho Ustni a pisemny projev ma
vazné nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. V kvalité vysledku jeho &innosti a v gra-
fickém projevu se projevuji nedostatky, graficky projev je malo esteticky. Zavazné chyby dovede
Z2ak s pomoci pedagogického pracovnika opravit. Pfi samostatném studiu ma velké tézkosti.

Stupen 5 - nedostatecny

Z&k si pozadované poznatky neosvojil uceleng&, pfesné a Upln&, ma v nich zavazné a znaéné
mezery. Jeho dovednost vykonavat. poZzadované intelektualni a praktické ¢innosti ma velmi pod-
statné nedostatky. V uplatiiovani osvojenych védomosti a dovednosti pfi FeSeni teoretickych a
praktickych ukold se vyskytuji velmi zavazné chyby. Casové stanovené ukoly nezvlada, praktické
ukoly jsou nefunkéni. Pfi vykladu a hodnoceni jeva a zakonitosti nedovede své védomosti uplatnit
ani s podnéty pedagogického pracovnika. Neprojevuje samostatnost v mysleni, vyskytuji se u
ného Casté logické nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu ma zavazné nedostatky ve sprav-
nosti, presnosti i vystiznosti. Kvalita vysledk( jeho &innosti a graficky projev maji vazné nedo-
statky a chyby nedovede opravit ani s pomoci pedagogického pracovnika.

Celkové hodnoceni zaka se na vysvédceni vyjadruje stupni:
« prospél(a) s vyznamenanim
« prospél(a)
« neprospél(a)
« nehodnocen(a)

Zak prospél s vyznamenanim, neni-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po prevodu do klasifi-
kace v zadném povinném pfedmétu horsi nez stupen 2 — chvalitebny a primérny prospéch z
povinnych pfedmétld neni horsi nez 1,50 a chovani je hodnoceno jako velmi dobré.

Zak prospél, neni-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po prevodu do klasifikace v nékterém
povinném pfedmétu vyjadifena stupném 5 — nedostatecny.

Zak neprospél, je-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po prevodu do klasifikace v nékterém
povinném pfedmétu vyjadiena stupném 5 — nedostateény nebo neni-li Zzak hodnocen z nékte-
rého pfedmétu na konci druhého pololeti.

Zak je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z nékterého predmétu na konci prvniho po-
loleti ani v nahradnim terminu.

KOMISIONALNI ZKOUSKA A DALSI ZKOUSKY

I. KOMISIONALNi ZKOUSKA
Komisionalni zkousku kona Zak v téchto pfipadech:
e Kona-li opravné zkousky.
e Kona-li komisionalni pfezkous$eni.
e Kona-li rozdilovou zkou$ku
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1. Opravna zkouska

1.1 Pocet zkouSek:
Opravnou zkousku mulze zak konat v jednom dni nejvySe jednu.

1.2 Jmenovani komise:

Komisi pro opravnou zkousku jmenuje feditel Skoly. V pfipadé, Ze je vyu€ujicim daného
predmétu feditel Skoly, jmenuje komisi krajsky ufad.

Komise je tfi€lenna a tvofi ji:

-pfedseda komise, kterym je zpravidla feditel Skoly nebo jim povéfeny pedagogicky pra-
covnik Skoly.

-zkousejici ucitel, jimz je vyucujici daného pfedmétu ve tfidé.

-pfisedici, kterym je jiny vyucujici daného pfedmétu nebo pfedmétu stejné vzdélavaci ob-
lasti stanovené RVP.

1.3 Prdbéh a vysledek opravné zkousky:

O zkouSce se pofizuje protokol, ktery se stava soucasti dokumentace 3koly. Za fadné
vyplnéni protokolu zodpovida predseda komise, protokol podepisuji vSichni ¢lenoveé ko-
mise.

Hodnoceni zaka pfi opravné zkouSce vychazi z posouzeni miry dosazeni oCekavanych
vystuptl formulovanych v SVP daného predmétu. Na vysvédd&eni se uvadi takovy stuper
hodnoceni, kterého zak dosahne pfi opravné zkousce.

Vysledek zkousky stanovi komise hlasovanim. Je vyjadren stupném prospéchu. Vysle-
dek zkousky jiz nelze napadnout novou zadosti o pfezkouseni.

Zak, ktery nevykona opravnou zkousku Uspé&sné nebo se k jejimu konani bez omluvy
nedostavi, neprospél.

1.4 Sdéleni vysledkd zkousky:
Po vykonani zkousek je Zakovi vydano nové vysvédcCeni s datem konani posledni opravné

zkousKky.

Il. ZKOUSKA V NAHRADNIM TERMINU

2.1 O zkousce se pofizuje protokol, ktery se stava soucasti dokumentace Skoly. Za fadné
vyplnéni protokolu zodpovida zkousSejici.

2.2 Hodnoceni zaka pfi zkousce vychazi z posouzeni miry dosazeni oCekavanych vystupu
formulovanych v SVP daného pfedmétu. Na vysvéddeni se uvadi takovy stuperi hod-
noceni, kterého zak dosahne pfi zkousce.

2.3 74k, ktery nevykona zkousku Usp&sné, neprospél.

2.4 Pokud se Zak zkousky v nahradnim terminu nezucastni a fadné se neomluvi, nepro-
spél.

2.5 Po vykonani zkousSek je zakovi vydano nové vysvédceni s datem konani posledni
zkousky.

2.6 Kona-li zak zkousku v nahradnim terminu a je neuspésny, ma pravo konat opravnou
zkousku podle § 69, odst. 6 SZ.

2.7 Jestlize Zzak, kterému byl stanoven nahradni termin zkousky za 2. pololeti,
oznami po vydani ro€nikového vysvédceni, ze zanechava vzdélavani, bude mu nové
vysvédceni vydano az po uplynuti terminu nahradni zkousky s celkovym prospéchem
,neprospél", u pfedmétu bude uvedeno ,nehodnocen".
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Ill. ROZDILOVA ZKOUSKA

3.1 Pokud zak zada o pfijeti do vys§siho nez prvniho ro¢niku nebo zada o zménu
oboru vzdélani nebo o prestup z jiné stfedni Skoly, mize feditel Skoly stanovit rozdi-
lovou zkousSku a urcit jeji obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho hodnoceni.

3.2 O zkouSce feditel rozhoduje na zakladé predlozenych dokladu uchazece nebo
zaka v souladu s ramcovym vzdélavacim programem pfislusného oboru vzdélani.

3.3 Komisi pro zkousku jmenuje feditel Skoly. Viz zkousky v nahradnim terminu.

3.4 O zkousce se pofizuje protokol, ktery se stava souéasti dokumentace 3koly.

Za fadné vyplnéni protokolu zodpovida pfedseda komise, protokol podepisuji vSichni Cle-
nové komise. Hodnoceni zaka pfi zkouSce vychazi z posouzeni miry dosazeni oCekava-
nych vystupd formulovanych v SVP daného predmétu. Na vysvédéeni se uvadi takovy
stupen hodnoceni, kterého Zak dosahne pfi zkousce.

Vysledek zkousky stanovi komise hlasovanim. Je vyjadifen stupném prospéchu. Vy-
sledek zkous$ky jiZ nelze napadnout novou zadosti o pfezkous$eni.

Hodnoceni chovani zaka.

1.vychovna opatieni:

Vychovna opatfeni jsou udélovana dle zavaznosti a ¢etnosti nevhodného chovani Zaka v tomto
rozmezi:

napomenuti a datka tfidniho ucitele, ditka feditele Skoly, pfip. podminéné vylouceni a vylouéeni
ze Skoly.

O konkrétnim vychovném opatieni rozhoduje dle okolnosti tfidni ucitel, ucitel praktického vyuéo-
vani a feditel Skoly. Poradnim organem jsou metodik prevence a vychovny poradce.

O udéleni snizeného stupné z chovani rozhoduje pedagogicka rada.

V pripadé velmi zavaznych prestupkd, jako je napf. omezovani osobni svobody a nasili vigi
spoluzakiim nebo zaméstnancim $koly, Sikanovani (viz Metodicky pokyn MSMT k prevenci a
fedeni Sikanovani mezi Zaky kol a 8kolskych zafizeni &j: 24 246/2008-6, Metodické doporuceni
k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zakl a studentu ve Skolach a Skolskych zafize-
nich ¢j: 21291/2010- 28), umysiné ni€eni Skolniho majetku, umysiné posSkozovani pocitacového
systému Skoly, vnaseni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v prostorach skoly, v arealu
Skoly a na skolnich akcich apod., muze feditel Skoly rozhodnout podle § 31, odst. 2, 3, 4 zakona
€. 561/2004 Sb., v platném znéni, o podminéném vylouceni nebo o vylou€eni zaka ze Skoly.

2.pochvaly:

Zakovi je udélena pochvala tfidniho ugitele nebo Feditelky $koly za vyborny prospéch, dochazku
do Skoly, za ucast v soutézich, pfi prezentaci Skoly a za dalSi Ciny, které pfispély k dobrému
jménu Skoly.

Hodnoceni chovani zaka na vysvédc¢eni.
Stupné hodnoceni:

1 - velmi dobré
Zak dodrzuje véechna dohodnutéa pravidla $kolniho fadu a pravidla slu§ného chovani.

2 - uspokojivé
Zak se opakované dopousti prestupkd proti $kolnimu fadu (pozdni pfichody, neomluvené ho-
diny), nechova se slusné ke svym spoluzakim a zaméstnancim 3koly.
Zpravidla mu byla v hodnoceném obdobi udélena vychovna opatfeni TU, v€etné dutky feditelky
Skoly, ktera nebyla plné u€inna. Nebo se Zak dopusti zavazného zavinéného porudeni zakona
nebo Skolniho fadu a feditelka Skoly rozhodla o podminéném vylouCeni zaka ze Skoly.

3 — neuspokojivé
Zak pokraduje v &astych porusovanich $kolniho Fadu nebo se dopusti zvlasté zavazného zaviné-
ného poruseni zdkona nebo Skolniho fadu a feditelka Skoly rozhodla o vylou€eni Zaka ze Skoly.
gedna Z moznosti zvlasté zavazného zavinéného poruseni zakona je uvedena v § 31, odst. 3,
SZ.
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Hodnoceni a klasifikace zaki se specifickymi vyvojovymi poruchami uéeni a zakai nadanych.
Pfi hodnoceni zakl s SVP uditel respektuje doporuceni Skolského poradenského zafizeni nebo
sdéleni zakonného zastupce o potizich ditéte. Jsou nastavena pravidla, metody a formy vyuky a
pro zjiStovani urovné zakovych védomosti a dovednosti bud zpracovanim individualniho vzdéla-
vaciho planu nebo doporuéenim pro vyudujici.

Metodicky se vychazi z vyhlagky MSMT &. 27/2016 Sb. o vzdélavani zaka a studentd se special-
nimi vzdélavacimi potfebami a zak( nadanych, v platném znéni.

Pokud chce zak uplatnit upravu podminek pfi ukon€ovani vzdélavani, musi dolozit nejpozdéiji
pred ukoncéenim pfihlasovani k maturitni nebo zavéreéné zkousce platné doporudeni specializo-
vaného pracovisté nebo Skolského poradenského zafizeni.

Prubéh a zpusob hodnoceni ve vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu.

Reditel $koly miZe s pisemnym doporuéenim $kolského poradenského zafizeni po-
volit nezletilému zakovi se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo mimoradnym
nadanim na zadost jeho zakonného zastupce a zletilému zakovi se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo s mimoradnym nadanim na jeho Zadost vzdélavani
podle individualniho vzdélavaciho planu.

Individualni vzdélavaci plan muze povolit feditel Skoly i z jinych zavaznych duvodu.
Reditel $koly seznami zaka a zakonného zastupce nezletilého zaka s priib&hem
vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu.

Individualni vzdélavaci plan, podepsany feditelem Skoly, Zakem a zakonnym zastup-
cem nezletilého zéka, se stava soucasti osobni dokumentace zaka.

V individualnim vzdélavacim planu povoleném z jinych zavaznych divodu je uve-
deno:
- spInéni podminek pro vydani IVP, zvlastni organizace vyuky,
- délka vzdélavani pfi zachovani obsahu a rozsahu vzdélavani stanoveného
Skolnim vzdélavacim programem, harmonogram konzultaci a zkousek s ter-
miny.
Hodnoceni vysledku vzdélavani se Fidi pravidly pro hodnoceni vysledki vzdélavani
24kl stanovenych Skolnim fadem.

Distanc¢ni vzdélavani.

Distanéni formou vzdélavani se rozumi samostatné studium uskute¢riované pfevazné
nebo zcela prostfednictvim informaénich technologii, popfipadé spojené s individualnimi
konzultacemi. Vyuka probiha bud off-line (zadavani a kontrola ukold), nebo on-line.
Formu voli podle typu uciva vyucujici.

Pro Zaky je ucast na distanéni vyuce povinna. Proto zletily Zak nebo zakonny zastupce
nezletilého zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka ve vyu€ovani nejpozdéji
do tii kalendarnich dnt od po¢atku jeho nepritomnosti.

Pro distan¢ni vyuku je vyuzivan elektronicky portal. Skrze tento portal komunikuje vyu-
8ujici se zakem a zadava ukoly. Zak se Fidi pokyny vyuéujiciho a sleduje elektronicky
portal. Zde zak nalezne pfipravu od vyucujiciho, zadani testl a vyhodnoceni. Jakékoliv
problémy organizacni, technické, vyukove fesi zak s vyucCujicim neprodlené.

Vyuéujici vyuéuje v souladu s pfislusnym SVP daného pfedmétu, eviduje dochazku
zaku, vyhodnocuje vysledky vzdélavani zaku a reflektuje specifické potfeby zaku.

V pfipadé, ze vzhledem k mimofadnym okolnostem, bude muset Skola nabidnout svym
zakam formy distanéniho vzdélavani - zadavani ukolu, on-line testy apod., budou tyto ak-
tivity hodnoceny bud klasifikaci a formativnim hodnocenim v pribéhu distanéniho vzdé-
lavani, nebo sumativné, tj. po odevzdani vysledkl pfi obnoveni prezenéni vyuky.

Ze zadanych ukolU zakum tak vznikne uceleny vystup, ke kterému je pfihlizeno pfi
hodnoceni.
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CAST VI.
PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU PRI UKONCOVANI STUDIA

1. Hodnoceni vysledku zavéreéné zkousky v oborech vzdélani, v nichz se dosahuje stupné
stfedniho vzdélani s vyuénim listem, se Fidi § 75 SZ a § 4, vyhlasky MSMT CR
€. 47/2005 Sb. v platném znéni.

2. Hodnoceni vysledk(l maturitni zkousky se Fidi § 77 SZ a § 20, 21 a 25 odst. 7, 8 vyhlasky
MSMT CR &. 177/2009 Sb. v platném znéni.

3. V pfipadé nejednotnosti nazoru na hodnoceni zkouseného zaka, komise o svém rozhodnuti
hlasuje. Vysledek hlasovani je zaznamenan protokolarné.

4. Dals8i podrobnosti k ukonéovani vzdélavani jsou obsahem Pfikazu Feditele,
ktery je kazdoro¢né vydavan.

Revize €. 6 Skolniho fadu byla projednana a schvalena pedagogickou radou dne: 28.8.2025
Revize &. 6 8kolniho fadu byla projednana a schvalena Skolskou radou dne: 29.8.2025

Predchazejici Skolni fad timto pozbyva ucinnosti.

Ing. arch. Romana Kosatkova, v. r.
feditelka Skoly

Soucasti Skolniho fadu jsou pfilohy 1 - 5.

Ptiloha ¢. 1: Dodatek ¢.1 — Informacni technologie

Ptiloha ¢. 2: Dodatek ¢.2 — Zasady pouzivani umélé inteligence

Ptiloha ¢. 3: Lyzatsky vychovné vycvikovy kurz-zakladni pokyny

Ptiloha €. 4: Zasady pro realizaci exkurzi, vyletl, sportovné-turistickych kurzi
Ptiloha €. 5: Organizacni fad — zahrani¢ni vyjezdy
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Priloha ¢.1

wn

No o

10.

DODATEK C.1 - INFORMACNI TECHNOLOGIE
Pokud Zak pracuje s vypocetni technikou, tak jeji spusténi a vypnuti provadi pouze na
pokyn vyucuijiciho.
Pfi praci s vypocetni technikou Zak dodrzuje pravidla BOZP.
Zak spousti na poé&itadi pouze programy schvalené vyudéujicim. Programy, které ugitel
neschvalil, zak povazuje za zakazané.
Z4k nesmi zapojovat zadna periferni zafizeni do poéitaée bez svoleni vyuéujiciho. Po
ukonéeni hodiny kde bylo svoleni udéleno, musi Zak zafizeni odpojit a bez dalsiho svoleni
jen pfipojit nesmi.
Zak nesmi spoustét programy, které nejsou soudasti programového vybaveni po&itade.
Zak nesmi spoustét programy, které porusuiji autorsky zakon.
Zak nesmi v pogitadi spoustét ani zobrazovat data, ktera porusuji autorsky zakon. (napf.
filmy, hudba, software, aj.).
Z&k nesmi pouzivat kolni pogitadové vybaveni ke kopirovani dat, ktera porusuji autorsky
zakon.
O prestavkach nebo po vyu€ovani mohou Zaci vyuzivat Skolni pocCita¢ pouze pro ucely
vyhledavani informaci a dalSich €innosti souvisejicich s pfipravou na vyuku.
Zak nesmi do $kolni sit& zapojovat jakakoliv zafizeni, pokud k tomu nedostane svoleni
(takové svoleni pak plati pouze pro jedno zafizeni a na jednu vyu€ovaci hodinu). V pfipadé,
Ze je svoleni udéleno, ma vyucujici pravo kontrolovat ¢innost Zaka.

Revize dodatku &. 1 byla projednana pedagogickou radou a schvalena SR dne 31. 8. 2012.
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Priloha ¢.2

DODATEK C.2-ZASADY POUZiVANI UMELE INTELIGENCE

ZASADY POUZITI Al

1) VSechny technologie zalozené na Al, vyuzivané ve Skolnim prostfedi, musi byt pouzivany v
souladu s etickymi normami, zakonem o ochrané osobnich Udajl a dal$imi pfislusnymi zakony a
narizenimi.

2) Z&ci, ugitelé a dal$i zaméstnanci maji pravo na informace o tom, kde a kdy je Al pouzivana, jakym
zpusobem a s jakym ucelem. Takové informace musi byt snadno dostupné a srozumitelné.

3) Zaci maji pravo na pristup k vyukovym materialdim, které vysvétluji principy fungovani Al, jeji
moznosti i omezeni, a to v kontextu jejich véku a vzdélavaci urovné.

POUZITi Al VE VYUCE

1) Al mGze byt vyuzivana k podpofe vyuky, ale nikoli k nahrazeni lidskych ugitelt. Vyuziti Al musi
byt vZdy v souladu s pedagogickymi cili a hodnotami Skoly.

2) Al nastroje a algoritmy pouzivané pro hodnoceni zak( musi byt transparentni, spravedlivé a nesmi
diskriminovat Zzadného zaka.

AUTORSKE PRAVO A POUZITi Al V ZAKOVSKYCH PRACICH

1) Z&ci jsou povinni respektovat autorska prava pfi vyuziti materiald, dat nebo softwarovych feseni
v ramci svych Skolnich projektd, a to v€etné téch, které vyuzivaji Al.

2) Zaci maji pravo na uznani jejich prace a usili, i pokud vyuzivaji Al k dosazeni svych vysledka.
Nicméné, pokud je Al vyuzita k vytvofeni nebo pomoci pfi vytvafeni prace, musi byt toto pouziti
spravné a jasné citovano v ramci prace.

3) Plagiatorstvi, v€etné pouziti Al k vytvafeni nebo modifikaci dél, které jsou pak prezentovany jako
vyhradné studentovo dilo, je strikiné zakazano. To se tyka jak pfimého kopirovani, tak i modifikace
originalniho obsahu bez nalezitého citovani pavodniho zdroje.

4) Al by méla byt vyuzivana jako nastroj k rozsifeni vlastnich schopnosti zaku, nikoli jako zpUsob,
jak obejit praci nebo etické normy. Pfi jakékoliv pochybnosti o spravném pouziti Al by se méli zaci
obratit na své ucitele.

5) Poru$eni téchto pravidel mlze vést k udéleni kazerfiskych opatfeni nebo hodnoceni za pfislusnou
praci stupném nedostatecny.

6) Skola se zavazuije k informovanosti a vzd&lavani zak(i o autorskych pravech a etickych otazkach
spojenych s pouzitim Al, aby se pfedchazelo poruseni téchto pravidel.

PORUSENI PRAVIDEL
1) Jakékoliv poruseni téchto pravidel mize byt potrestano v souladu se Skolnim fadem, vcetné
vychovnych opatfeni.

Revize pfilohy &. 2 byla projednana pedagogickou radou a schvalena SR dne 29. 8. 2025.
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Priloha ¢.3

LYZARSKY VYCHOVNE VYCVIKOVY KURZ (LVVK) - ZAKLADNi POKYNY

Zakladni organizacni smérnici je Metodicky pokyn k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zaku
a studentu ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
t&lovychovy &. j. 37 014/2005-25, Véstnik MSMT sesit 2/2006 vychazejici z vyhlasky MSMT CR &.
13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi.

1. LyzafFsky vycvik je veden pedagogickymi pracovniky, ktefi odpovidaji za ¢innost instruktord. Jejich
kvalifikaci si ovéfi feditel Skoly. Praci instruktort fidi vedouci kurzu uréeny feditelem Skoly, ktery téz
schvaluje plan vycviku. Vedouci kurzu pfed odjezdem na lyzafsky vycvik upozorni na nutnost sefizeni
bezpednostniho vazani lyzi. Zaci prokazi sefizeni bezpe&nostniho vazani lyzi potvrzenim servisu,
popf. Eestnym prohlasenim zakonnych zastupcl nebo svym v pfipadé zletilych zaku.

2. Za fadnou organizaéni pfipravu kurzu odpovida jeho vedouci. Zajistuje vhodny objekt, dopravu,
pouceni zakl o predpisech a pokynech k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku. PFi realizaci
kurzu fidi €innost jednotlivych pracovnikli, dba na dodrzovani stanoveného programu prakticke i
teoretické ¢asti kurzu.

YA

zdravy a ve stavu schopném absolvovat lyzaisky vycvik.

4.Pfed odjezdem na kurz se doporu€uje sjednat pojistnou smlouvu s pojistovnou. (Jednorazové
Urazové pfipojisténi zakd, pojisténi z odpovédnosti za $kodu vzniklou pfi vykonu povolani.)

5. Ugastnici kurzu jsou povinni dodrzovat predpisy a pokyny vedouci k zaji$téni bezpednosti a
ochrané zdravi, v€etné pravidel bezpecného pohybu na sjezdovych a bézeckych tratich. U zakl se
pfi lyzafském vycviku na zakladé zhodnoceni rizik doporuCuje pouzivani lyzafskych ochrannych
prileb.

6. Zaci jsou rozdéleni do druzstev podle své vykonnosti a zdravotniho stavu. Pfi rozfazeni do druzstev
se nevyzaduje od uplnych zac¢ate¢nik(l pfedvedeni vykonu, ktery by byl nad jejich sily, ale zafadi se
pfimo do druzstva. Tato hlediska jsou dodrzovana i v pribéhu vycviku, pfi vybéru mista vycviku,
zvlasté na sjezdovych tratich a za ztizenych podminek, na zledovatélém povrchu, za snizené
viditelnosti a podobné. Druzstvo ma nejvySe 15 ¢len(ll, u zZaka se zdravotnim postizenim se pocet
snizuje vzhledem k charakteru postizeni Zakd a dalSim okolnostem.

7. Péci o zdravi ucastnikl je povinen zajistit vedouci kurzu nebo instruktor, ktery ma pro tuto praci
potfebné predpoklady, znalosti a pfipadné i kvalifikaci. UCastni-li se kurzu vice nez 30 zakdq, je
potfebné ustanovit zdravotnika; podrobnosti upravuje zvlastni predpis.

8. Zpravidla tfeti den lyzafského kurzu se doporucuje ze zdravotniho hlediska zarfadit odpocinkovy
pllden s aktivnim programem a bez lyzafského nebo snowboardového vycviku.

9. Lanovky a vleky se pouzivaji jen pro organizovany vycvik po fadném pouceni o vSech pravidlech
a bezpelnostnich predpisech o jizdé na vlecich a lanovkach. Béhem pobytu na horach je nutné
dodrzovat pokyny Horské sluzby a respektovat vystrazné znacky.Za nepfiznivych podminek
(hustéa mlha, snéhova boufe, teplota pod minus 12 °C apod.) se vycvik a horské vylety omezuiji,
popfipadé nekonaiji.
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10. Vycvik se provadi v terénu, ktery odpovida lyzafské vyspélosti ¢lend druzstva. ZvySena
pozornost se vénuje vybéru terénu pro zacCinajici lyzafe, zvlasté se jedna o bezpectny dojezd.

11. P¥i vyletu jedou Zaci ve skupiné v pravidelnych odstupech, které se pfi sniZzené viditelnosti
zkracuji az na dotek. Skupina se Fidi pokyny vedouciho pfesunu (uruje vedouci kurzu), ktery
jede v Cele. V zavéru jede vzdy zkuSeny lyzaf. V pribéhu akce se pravidelné provadi
prekontrolovani poc¢tu ucastnik(l. Totéz se provadi pfi jejim zakonCeni. O trasea
C¢asovém planu vyletu musi byt informovan vedouci kurzu a odpovédny zastupce ubytovaciho

zafizeni.
12. Do programu lyzafského kurzu je mozno zaradit i vycvik v jizdé na snowboardu, pokud jsou

zaroven dodrzovana pravidla k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi jizdé na
snowboardu. PFi organizaci vycviku je nutno dbat na to, aby nedochazelo ke kolizi mezi

Ucastniky obou vycvika.

DalSi informace:

Lyzarsky vycvik je soucasti vyuky télesné vychovy.

Kurz se kona v souladu se $kolnim vzdélavacim programem.

ZAaci se zucastriuji kurzu se souhlasem zakonného zastupce (rodice).

LyZaisky vycvik je realizovan v 1., eventualné 2. rocniku Skoly.

Zajezd je zpravidla 5denni v rozsahu 35 hodin vyuky (feditel mUze zajezd prodlouzit).
Na zajezdy mohou pfispét pravnické nebo fyzické osoby darem nebo poskytnutim
bezplatnych sluzeb.

v Vv v vV v v
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Priloha ¢.4

ZASADY PRO REALIZACI EXKURZIi, VYLETU, SPORTOVNE-TURISTICKYCH KURZU

A — sportovné-turistické kurzy:

Zakladni organizacni smérnici je Metodicky pokyn k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi déti, zaku a studentl ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem
$kolstvi, mladeZe a télovychovy &. j. 37 014/2005-25, Véstnik MSMT sesit 2/2006 vychazejici
z vyhlagky MSMT CR &. 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi a dale
metodicky material MSMT &.j. MSMT-6026/2025-1.

1. Pfed zahdjenim Kkurzu jsou ucastnici pouceni Skolou o vhodné vystroji. Pfi nastupu
na kurz je provedena uréenym pedagogickym pracovnikem jeji kontrola. Bez potfebného
vybaveni nemohou byt Zaci do kurzu pfijati. Zékonni zastupci Zaka a zletily Zak pfedlozi pred
odjezdem prohlaseni o tom, ze je zak zdravy. Rovnéz se doporucuje prfed zahajenim kurzu
sjednat pojistnou smlouvu s pojistovnou. (Jednorazové Urazové pfipojisténi zakl, pojisténi
pedagogickych pracovnikl z odpovédnosti za Skodu vzniklou pfi vykonu povolani.)
vyhladka ¢&. 27/2016 Sb., vyhlaska ¢€. 48/2005 Sb., § 11 zakona ¢&. 258/2000 Sb.,
§ 8 odst. 2 vyhlasky €. 106/2001 Sb.

2. Kurzy vedou pedagogicti pracovnici, ktefi odpovidaji za ¢innost instruktoru. Jejich €innost Fidi
a kontroluje vedouci kurzu. Zaroven kontroluji dodrzovani predpisu k zajisténi bezpec€nosti a
ochrany zdravi. Zaci se déli do druzstev podle vykonnosti. Druzstvo méa nejvice 15 zakd, pokud
neni zvlastnimi prfedpisy a timto pokynem stanoven pro nékteré €innosti pocCet nizsi. Druzstvo
zakl Skol a tfid samostatné uréenych pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami tvofi
polovina nejvysSiho poctu zaku tfidy stanoveného zvlastnim predpisem. Pocet pedagogickych
pracovnikd nesmi byt mensi nez pocet druzstev. Kurzy s po¢tem do 30 zakd musi doprovazet
tfi zletilé osoby, které jsou pIné zpulsobilé k pravnim ukonim a v pracovnépravnim vztahu ke
Skole, pficemz minimalné jedna osoba musi byt pedagogickym pracovnikem.

3. Pedagogicti pracovnici a instruktofi jsou povinni dbat na uroven pohybové vyspélosti,
pfedchozi vycvik, vykonnost a zdravotni stav zakd. Bé&hem kurzu (vyletu) pfihlizeji
k aktualnimu pocasi, zafazuji v€as a v pfiméfené mife prestavky pro odpocinek. O trase
a Casovém planu kurzu (vyletu) musi byt informovan vedouci kurzu, popfipadé odpovédny
zastupce ubytovaciho zafizeni.

4. Pfed zahgjenim cyklistického kurzu ovéfi vedouci kurzu povinné vybaveni, technicky stav
jizdnich kol (v€etné povinnosti mit ochrannou pfilbu) a znalosti zaka o pravidlech silni¢niho
provozu, bez této znalosti se Zaci nemohou kurzu zucastnit. V silni€nim provozu ma druzstvo
maximalné 10 cyklistl, za které odpovida vedouci druzstva. Trasu pfesunu voli vedouci kurzu
s ohledem na vykonnost a zdravotni stav zaku, na stav a frekvenci dopravy na komunikaci atd.
Pfi pfesunech v ramci cyklistickeého kurzu za dopravniho provozu musi byt na za¢atku a na konci
skupiny  zletild  osoba, ktera je plné  zpusobila k  pravnim ukonum
a v pracovnépravnim vztahu ke 8kole, pficemz minimalné jedna osoba musi byt pedagogickym
pracovnikem.

5. Pfed zahajenim kurzu vodni turistiky zjisti vedouci kurzu stuper plavecké vyspélosti zaku.
Vedouci kurzu odpovida za zhodnoceni stavu sjizdnosti trasy. Pedagogicky pracovnik odpovida

vvvvvv

kurzu pocet lodi na jednoho pedagoga snizi. Zaci jsou pfi jizdé vybaveni plovaci vestou, pfi jizdé
na divoké vodé nebo obtizné sjizdnych propustech plovaci vestou

5
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a pfilbou. Pokud se v prubéhu jizdy na divoké vodé podminky zhorSi nebo se zvysi riziko,
vedouci kurzu jizdu pferusi nebo sjizdéni ukonci.

6. Pfi horskeé turistice je pedagogicky pracovnik povinen seznamit Zaky s moznym nebezpecim
hrozicim v horach. PFi horskych turach se musi disledné respektovat momentalni zdravotni
stav zakd, aktualni podminky (zejména povétrnostni), znaceni a pokyny Horské sluzby. Pred
zaCatkem tury pedagogicky pracovnik informuje vedouciho kurzu a odpovédného zastupce
ubytovaciho zafizeni o sméru, cili tury a o pfedpokladaném cCase navratu. Pedagogicky
pracovnik hlasi ttmto osobam, pokud to situace umoznuije, eventualni zdrzeni. Na horskou turu
doprovazeji druzstvo nebo skupinu zakl vzdy nejméné dvé zletilé osoby, které jsou piné
zpusobilé k pravnim ukonim a v pracovnépravnim vztahu ke Skole, pfi€emz minimalné jedna
osoba musi byt pedagogickym pracovnikem.

DalSi informace:

Kurz porada skola zpravidla pro Zaky 3. (pfedposledniho) roéniku.
Kurz se kona v souladu se $kolnim vzdélavacim programem.

Zéci se Udastni kurzu se souhlasem zékonného zastupce (rodice).
Kurz je zpravidla 5denni (v rozsahu 35 hodin).

YV VY

B — Vylety, exkurze a volny ¢as:

Pro aktivity mimo Skolu plati soubor pfedpist pro dohled nad zaky:
Pri TEV:

Vydani organizacnich pokyna.

Upozornit na nebezpedi a zajistit soustavnou pomoc pfi cviceni.
Kontrolovat stav naradi.

Byt na nejrizikovéjSim misté.

PRI PRAKTICKEM VYUCOVANI:

e Zajistit na mimoskolnich pracovistich smluvné soubor opatfeni k zajisténi BOZP.

PRI EXKURZICH, VYLETECH:

e Maximalni po€et Zakl na jednoho pedagoga — 25.

e Stanoveni hlavniho vedouciho (odpovida za poucéeni zakl v meznich situacich — pocasi,
nakazy, ...).

e Koupani je mozné jen na provéfenych mistech. Maximalni poCet zakl na jednoho
pedagoga je 10.

Ostatni aktivity je nutné feSit podle jejich specifického charakteru a s pfihlédnutim ke konkrétnim
podminkam.
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Priiloha .5
ORGANIZACNI RAD
ZAHRANICNI VYJEZDY
Vypracoval: Ing. Lucie Volfova
Schvalil: Ing. arch. Romana Kosatkova, feditel skoly

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucést tohoto

predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.

Organizace vyjezdt do zahranic¢i vychazi z ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolského
zakona v platném znéni, zékona ¢.262/2006 Sb. zakoniku prace.

1. Organizace a fizeni zahrani¢niho vyjezdu

1.1. Reditel §koly vydava tad zahraniénich vyjezdi jako souéast skolniho fadu skoly.

1.2. Reditel $koly pisemné povéfuje pedagogického pracovnika $koly organizaci a vedenim

zahrani¢niho vyjezdu.

1.3. Vedouci akce v piiprave, provedeni a vyhodnoceni akce zajisti:

a)

b)

c)

d)

Délka vyjezdu jedné tridy nebo skupiny zakt neptesahne deset vyucovacich dnil v
jednom skolnim roce. Vedouci zpracuje ¢asovy harmonogram akce a predlozi ke
schvaleni fediteli Skoly.

Pedagogické pracovniky a dal$i osoby, které se podileji na organizaci akce, seznami
prokazatelnym zptisobem s organizaci akce, bezpe¢nostnimi predpisy a piislusnymi
pravnimi predpisy, zdsadami poskytovani prvni pomoci. Zaky seznami s
organizaénim zajisténim, prubéhem akce, prokazatelnym zpiisobem zajisti pouceni
o0 zajisténi bezpecnosti ochrané zdravi ticastnikl akce, pfimérené veéku deéti.

Mistem, kde akce zacind a konci, je zpravidla autobusové nadrazi, pokud neni se
zakonnymi zastupci déti dohodnuto jinak.

Akce se mohou ziéastnit pouze Z4ci zdravotné zpisobili. Zaci neptihlaseni na akci
se uCastni vyuky v urcené tfid¢, informace o nahradnim zajisténi vyuky sdéli vedouci
akce zakonnym zastupcim prokazatelnym zplsobem. Mezi Gcastniky vyjezdu
zatadi vedouci pouze zéky zdravotné zpuUsobilé, ktefi predlozi o zdravotni
zpusobilosti pisemny souhlas zakonnych zastupct. Podminkou ucasti je uzavieni
pojistnych smluv na trazové pojisténi, pojisténi 1éCebnych vyloh v zahranidi,
odpovédnosti za Skody, ptipadné dalsi podle charakteru cesty. Pokud neni toto
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f)

9)

h)

pojisténi zajisténo hromadné pro ucastniky akce napriklad cestovni kancelati nebo
agenturou, pojisténi zajisti zakonni zastupci zaka.

Zahrani¢ni vyjezd je pro pedagogické pracovniky Skoly zahraniéni pracovni cesta,
na kterou jsou vysilani zaméstnavatelem pisemnym ptikazem k pracovni cesté a 0
které podaji ur€enému vedoucimu zameéstnanci Skoly pisemnou zpravu nejpozdéji
nasledujici pracovni den po navratu z akce. VySe stravného pii pracovni cesté je
dana smérnici Skoly o cestovnich nahradach, predpokladané vedlejsi vydaje
pedagogického doprovodu projedna vedouci akce pfedem s feditelem Skoly.
Vedouci akce zajisti vyplnéni formulait cestovnich piikazi pro pedagogické
pracovniky Skoly, ktefi se akce ucastni a piedlozi k podpisu fediteli Skoly. Podminky
pracovni cesty jsou dany zadkonikem prace v platném znéni. Zaméstnancim podle
n¢j nalezi plat a zaroven nahrady cestovnich vyloh. Vedouci vyjezdu zpracuje
predem kalkulaci vyloh zvlast’ pro zaky a zvlast pro pedagogicky doprovod i s
uvedenim zdrojii hrazeni vyloh — pfispévky rodicli, rozpocet Skoly, sponzorské
dary, ucelové dotace apod.

Vedouci vyjezdu organizuje uzavieni pojisténi pracovnikll vyslanych na zahrani¢ni
pracovni cestu-pojisténi 1éCebnych vyloh v zahranici, pokud tak neucini cestovni
kancelar nebo agentura.

Vedouci akce zajisti pro dohled nad ucastniky dostatecny pocet zletilych osob,
stanoveny s ohledem na charakter Cinnosti provadénych béhem akce a pravni
predpisy (napt. S kazdou tfidou nejméné dvé zletilé osoby, na kazdych 25 zaki
nejméné jedna zletild s ohledem na naroCnost a charakter ¢innosti béhem akce
pfipadné dalsi zletilé osoby zdravotné zpisobilé). Nejméné jedna osoba musi byt
pedagogickym pracovnikem Skoly. U osob, které nejsou zaméstnanci skoly,
shromazdi jejich osobni udaje nezbytné pro uzavieni pracovné pravniho vztahu ke
skole.

Zaky seznami s konkrétnimi pokyny, pravnimi a ostatnimi predpisy k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a se zasadami bezpecného chovani, s moznyrni
riziky, se kterymi se mohou Zaci setkat ve $kole, jejim okoli a pii ¢innostech mimo
Skolu (napf. ohrozeni ze strany neznamych lidi, nebezpeci nasili a Sikany, nalezy
nebezpecnych predmétil) a dal$imi informacemi, které mohou mit bezpecnostné
preventivni vyznam. Dale vedouci akce zajisti pouceni zadkdl o pozarni ochrang,
dopravni kézni, ochrané ptirody, nebezpe¢i spojenymi s pobytem v piirode,
zasadach slusného chovani. Dokladem o prokazatelném pouceni zakl je pisemny
zaznam o pouceni (napfi.: v Edookitu), ptilohou je osnova pouceni. Pokud to stanovi
predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, nebo je-li to odiivodnéno rizikem
¢innosti, budou znalosti Gcastnikd ovéfeny. Pro zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi Zaka organizuje vedouci vyjezdu zejména pedagogicky dozor, véetné
nalezitého dohledu nad nezletilymi zaky, zakim prokazatelné udéli pisemné
pokyny, které kromé potieby ukaznéného chovani a dodrzovani rezimu platného po
dobu cesty zaméti podle okolnosti na prevenci moznych rizik, napt. z hlediska
hygienického, dopravniho, pii koupani nebo pii Cinnostech, které by méli Zaci v
prabéhu zajezdu vykonavat, napt. pii odbomych exkurzich. O konkrétnim pouceni
bude pred uskutecnénim vyjezdu potizen zapis, ktery bude potvrzeny podpisy
ucastniki.

Zpracuje pisemnou informaci o akci pro rodice zaki a zavaznou piihlasku, ve které

uvede zejména stornovaci podminky pii odhlaseni zaka z akce (pokud to neucini

cestovni kancelaf nebo agentura). Rodice pisemné informuje 0 organiza¢nim

zajisténi akce, seznami je s rozpoc¢tem, sdéli jim telefonické kontakty na pedagogy,
8
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kteti akci organizacné zajist'uji, pouci je o povinnosti informovat Skolu o zméné
zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich Zadka nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh akce. Zajisti pisemny souhlas
zakonnych zastupci zaka s Gcasti jejich ditéte na akci

J) Uzavie pisemnou smlouvu s dodavatelem sluzeb — cestovni kancelati apod.

K) Pokud dopravu nezajist'uje cestovni kancelaf nebo agentura, tak ji sjedna u dopravce
s ohledem na dale uvedené pozadavky na pfepravu, oveéfi registraci dopravee na
jejich internetovych strankach a u Zivnostenského rejstiiku, vyzada si reference,

udaj o platné technické prohlidce autobusu a opravnéni fidice.

Pfeprava autobusem
Pro objednéavku a zajiSténi pfepravy autobusem plati:

Autobus musi byt vybaven na vSech sedackach bezpecnostnimi pasy.

Ugastnici jsou pied jizdou prokazatelné poudeni o jejich pouZivéni.

Béhem jizdy doprovazejici pedagogicky pracovnik kontroluje pouzivani bezpecnostnich
past vSemi ucastniky.

U ftidice je ulozen seznam ucastnikli akce, déti i dospé€lych s nezbytnymi kontakty na
rodinné ptislusniky, pro pfipad mimotadné udalosti.

U ftidice se ovéii, ze k vykonu prace nastupuje po praci u jiného zaméstnavatele bez
Cerpani nezbytné bezpe¢nostni prestavky mezi jizdami.

Kazda ptepravovana osoba ma svoji sedacku.

Cestujici i zavazadla jsou pojisteni.

Pied zahajenim jizdy je s fidicem dohodnut plan cesty, ktery zohlediuje pravidla fizeni a
odpocinku fidi¢t a také détské fyziologické potieby. Je dohodnuta trasa cesty
(nejrychlejsi, nebo nejkratsi, nebo ekonomicka).

1) Zajisti dohled nad Zaky po celou dobu konani akce, Pokud mistem pro shromazdéni
zakl neni Skola, za¢inad dohled na uréeném misté 15 minut pied zacatkem akce. Po
skonc¢eni akce dohled kon¢i na pfedem uréeném miste a v pfedem stanoveném c¢ase.
Misto a Cas shromazdéni zakt a skonéeni akce oznami Skola s dostateCnym
predstihem zdkonnym zastupctim zaka.

m) Zajisti dodrzovani dopravnich piedpist a psychohygienickych zasad (stfidani
¢innosti, dostatek odpocinku, ptizpisobeni pohybovych cinnosti nejslabsim
ucastniklim, sledovani zdravotniho stavu a potizi zakt, pfiméfena zatéz zaku).
Pedagogicti pracovnici a dalsi osoby zajistujici akei jsou povinni dbat na tiroven
zdatnosti a zdravotniho stavu zakd, berou ohled na aktudlni podminky pocasi,
zatazuji v€as a v pfiméfené mite prestavky pro odpocinek a obcerstveni.

n) Zajisti vybavenou lékarnicku. Rovnéz zajisti, aby se zdsadami poskytovani prvni
pomoci byli seznameni vSichni ti€astnici akce.

0) Seznam zaku s telefonickym kontaktem na zaky a rodice zaku.

p) Koupani se uskuteciiuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakazano.
Koupani déti v prirodé musi byt ptizptisobeno pocasi, fyzické zdatnosti déti a jejich
plaveckym schopnostem. D¢&ti se mohou koupat jen za dohledu osoby ¢inné pti akci
jako dohled. Dohled mlze vykonavat jen osoba, ktera je schopna poskytnout
zachranu tonoucimu. Pedagogicky pracovnik osobné piedem ovéti bezpenost mista
pro koupani, pfesné vymezi prostor, kde se Zaci mohou pohybovat (plavat) a ucini
takova opatieni, aby mél piehled o poctu koupajicich se zaka ve skupiné. Skupina
na jednoho pedagogického pracovnika je maximalné 10 zakd. Pro zaky Skol a tfid

9




Stfedni prumyslova Skola, Tachov, Svétce 1 Skolni fad

Seznam piiloh

q)

)

y

samostatné uréenych pro zaky se specialnimi vzdé€lavacimi potfebami se tento pocet
fidi zvlastnim predpisem. Po skonceni koupani skupiny zaki a v jeho prubéhu
pedagogicky pracovnik kontroluje pocet zakd.

Bez zbytecného odkladu telefonicky informuje vedeni Skoly o mimotfadnych
udélostech béhem akce, zejména zmén¢€ programu, trasy, casového planu.

Vedouci akce po skonceni zahrani¢niho vyjezdu zajisti vyuctovani akce,
prokazatelnym zptisobem s nim sezndmi zdkonné zastupce zaka, vrati nevycerpané
finan¢ni prostfedky. Zaznamy o vyuctovani uschova.

Zpracuje o akci pisemnou zpravu a propagacni material pouzitelny k propagacnim
uceliim skoly (8kolni noviny, mistni noviny, vyro¢ni zprava).

Vedouci akce a vSichni zucastnéni pracovnici jsou povinni pfihlizet k zakladnim
fyziologickym potiebam zakid a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vzniku rizikového chovani zakt. Zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi
ucastnikli a poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

Kazdy pracovnik je ve smyslu evropského natizeni ke GDPR povinen zachovavat
mlcenlivost a chranit pied zneuZzitim data, udaje a osobni udaje zak, citlivé osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu zakii, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a
osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektlim, které na né¢ nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje
vyfazovat a dal nezpracovavat.

Ptiloha ¢. 5.1: Vzor pisemné informace pro nadfazeny organ

Ptiloha ¢. 5.2: Pravidla pro zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii zahrani¢nim vyjezdu zakt
Ptiloha €. 5.3: Informace o zahrani¢nim zajezdu

Ptiloha €. 5.4: Plan zahrani¢niho zajezdu

Ptiloha ¢. 5.5: Povinnosti vedouciho akce

Ptiloha ¢. 5.6: Minimalni rozsah vybaveni 1ékarnicky

Ptiloha ¢. 5.7: Povéteni k vykonavani funkce pii zahrani¢nim vyjezdu zaki Skoly

Ptiloha ¢. 5.8: Prohlaseni zakonnych zastupct zaka

Ptiloha ¢. 5.9: Souhlas zakonného zastupce s vycestovanim nezletilé osoby

Ing. arch. Romana Kosatkova

teditelka Skoly
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Priloha ¢. 5.1:

Informace o zahrani¢nim vyjezdu zakt SS
Skola: Stiedni primyslova §kola, Tachov, Svétce 1

Informujeme o zahrani¢nim vyjezdu

Ucastnici vyjezdu predlozili pisemny souhlas zakonnych zastupcti................o.oooeeiiai.
Ugastnici vyjezdu (nebo jejich zakonni zastupci) uzavieli pojisténi 1é¢ebnych vyloh v zahraniéi
Vydaje spojené se zahrani¢nim vyjezdem jsou hrazeny

pedagogickému doprovodu:

Q) ZJINYCH ZATOJU .o vtintitt ittt et et et et et
Zakim:

Q) Z PHSPEVKU TOAICT. . ...,

b) jiné zdroje (SPONZOTSKE dary).............oiuuiin i
Pozn.: vepiste co je hrazeno-cesta, ubytovani, strava, kapesné ve vysi .....%

Zakim byly prokazatelng udéleny pokyny k zajisténi jejich bezpeénosti a chovani: ...............
Na organizovani vyjezdu do zahranic¢i nepozaduje §kola zvyseni finan¢niho piispévku ze statniho
rozpoctu.
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Priloha ¢. 5.2:

POUCENI O BEZPECNOSTI A PRAVIDLECH CHOVANI

pro Skolni zdjezd do

Termin zijezdu:
Organizator: SPS Tachov, Svétce
Lucie Volfova

Utastnici zajezdu byli pouceni o nasledujicich zasadach:
1. Cestovni doklady a osobni bezpecnost

e Kazdy ucastnik musi mit platny cestovni pas a ob¢ansky priikaz platny alespon do konce
zajezdu.

e Doklady noste u sebe v bezpe¢ném obalu a kopii v zavazadle.

e Nenechavejte cennosti (penize, doklady, mobil) bez dozoru — ani v autobusu, ani v misté
ubytovani.

e Nikdy se nepohybujte sami, vzdy ve dvojici nebo skuping, zejména ve vecernich hodinach.

e Samostatné opusténi skupiny nebo mista ubytovani bez védomi dozoru je zakazano.

2. Chovani v ubytovani

¢ Respektujte no¢ni klid (obvykle od 22:00 do 7:00).
e Udrzujte poradek a Cistotu na pokojich, neni¢te vybaveni — Skody si hradi vinik.
e Neni dovoleno v pokojich vatit, koufit ani konzumovat alkohol.

3. Doprava a pohyb ve méstech

e Pii pfesunech autobusem dodrZujte pokyny pedagogického doprovodu a fidice.

e V autobuse sedi Zaci ukaznén¢ (neklekaji nebo nestoupaji na sedacky, nestoji v uli¢ce, nestrkaji
z okénka ruce ani hlavu), udrzuji potadek a pii no¢nim piejezdu dodrzuji noéni klid.

e Piestavky na cesté jsou planovany po 3-4 hodinach (na parkovistich s toaletami), mimo urcéené
hodiny autobus zastavuje pouze pti akutni potiebe.

e Na cestu do autobusu maji Zaci ptipraveny osobni doklady, penize, psaci a hygienické potieby a

jidlo na cestu tak, aby nebylo potfeba béhem cesty vyndavat zavazadla z GloZzného prostoru
autobusu.

e Pouzivejte bezpecnostni pasy, pokud jsou ve voze k dispozici.

e Pii prechazeni silnic davejte pozor — v nékterych méstech (napt. Oslo, Kodan) je husty provoz.

e Dbejte zvySené opatrnosti na kruhovych objezdech a prechodech — tidi¢i mohou mit jiny styl
jizdy nez v CR.

4. Stravovani a hygiena
e Dbejte na zdkladni hygienické navyky — myti rukou, Cistota pfi jidle, pitny rezim.

eV nekterych zemich jsou jiné chuté a sloZeni jidel — bud’te pfipraveni na pestiejsi stravu.
e Pokud mate alergie nebo dietni omezeni, informujte o nich dopfedu doprovod.

5. Zdravi a 1éky

o Ujistéte se, ze mate platnou Evropskou kartu zdravotniho pojisténi (EHIC) — kopii mé&jte v
zavazadle.
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o Mg¢jte s sebou zakladni 1éky, které bézn¢ uzivate (napt. proti alergiim, bolesti, nevolnosti).
e 'V pripad¢ jakychkoli zdravotnich problémi okamzité informujte pedagogicky dozor.

6. Pravidla chovani

e Jste reprezentanty $koly i Ceské republiky — chovejte se slusné, ohleduplné a s respektem k
mistnim zvyklostem.
¢ Neni dovoleno:
o Koufit (pro nezletilé je to navic nelegalni),
o Pozivat a drzet alkohol ¢i jakékoli omamné latky,
o Projevovat agresi, Sikanovat nebo jinak narusovat klidny prubéh zajezdu.

e Poslouchejte pokyny ucitelti a privodcti. Neuposlechnuti miize znamenat vylouceni ze zajezdu
na vlastni naklady.

7. Respekt k prirodé a kulturnim pamatkam

e V severskych zemich se klade diiraz na ochranu ptirody — neodhazujte odpadky, nechod’te
mimo vyznacené stezky.

e Pamatky a muzea navstévujte tiSe a s tctou. Nefotografujte tam, kde je to zakazano.
e Ve volné ptirodé¢ (napt. fjordy, narodni parky) bud’te velmi opatrni — nelezte na skaly apod.

8. Finan¢ni zaleZitosti a mobilni telefony

Doporucené kapesné stanovi organizadtor — nezapomeiite, ze v severskych zemich se
vétSinou plati kartou.

Mg¢jte mobilni telefon nabity, zapnuty roaming a kontakt na vedouciho zéjezdu.

Vyuzivejte Wi-Fi sité tam, kde je to mozné¢ — roaming mimo EU (napf. v nékterych norskych
oblastech) miize byt zpoplatnén.

9. V pripadé nouze

e Znat zakladni cisla:
o 112 —tisnové volani v celé EU
o Kontakty na uéitele / vedouciho zajezdu (budou rozdany)
e Nepropadejte panice, vzdy se obrat’te na dospélou odpovédnou osobu.
e Jakékoli problémy hlasi zaci pedagogickému dozoru, ktery podle zavaznosti projedna problém s
pravodcem.
e Pii spole¢né prohlidce bude oznamena trasa, po které se bude skupina pohybovat. V piipadé
ztraceni se zak zlstane na misté, nesnazi se hledat cestu sam a vycka na pedagogicky dozor nebo
na pravodce, ktery se pro ného vyda zpét.

ProhlaSuji, Ze jsem byl/a Fadné poucen/a o vySe uvedenych pravidlech a budu je dodrZovat.

Vo dne: ...

Jméno a prijmeni G€astnika: ...........ooiiiiiiiiiiii
Podpis UCastnika: ........ovuiieiii i

Jméno a prijmeni zakonného ZAStUPCE: ......covviiiiiriiriiiii e,
Podpis zakonn€ho ZAStUPCE: .....oviiniiiit i
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Priloha ¢. 5.3:

INFORMACE o zahrani¢nim zajezdu pro zakonné zastupce zaki

Misto zahranic¢niho zajezdu: ............ .. ...
Terminod: ... O e
Cena: ..o K¢

Vedouci Kurzu: ......oooiiii

tel. pro pfipadné dotazy: ...........cooiiiiiiiii

Dalsi pedagogicky dOProVOQ: .......o.iniiiii it e

Doporuceny seznam véci:

Platny cestovni pas, maly batoh, vhodnou obuv a obleeni na turistické vychazky, plavky, toaletni
potieby, krém na opalovani, jeleni 1j, mydlo, 1éky pravidelné uzivané - napsat harmonogram
podavani, léky proti nevolnosti v dopravnich prostiedcich, nahradni dioptrické bryle, slune¢ni bryle,
zdravotni kartu pojisténce, kapesné podle dalSich pokynd, atd.

Ve Tachovédne .......coovvvviiiiiiiini .. 20..

vedouci zahrani¢niho zajezdu
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Priloha ¢. 5.4:

PLAN ZAHRANICNIHO ZAJEZDU

Tridy (pocet zakl)

Vedouci akce

Dalsi zaméstnanci $koly urceni k zajisténi akce

Jiné zletilé osoby ¢inné na akci / funkce

Termin akce

Misto a ¢as odjezdu

Misto a ¢as navratu

Kdy byli rodice pisemn¢ informovani o zajisténi akce

Pisemny souhlas rodi¢u s Gcasti ditéte na akci je zajistén

Trasa vyletu/ Program zahrani¢niho zajezdu

Dopravni prostiedek /Dopravce

Adresa ubytovaciho zatizeni

Cisla mobilnich telefont pracovnikii ¢innych na akei

Pouceni zakd o BOZP bylo provedeno - termin, kym.

Prohléseni zak. zastupcti (bezinfekcnost)

Smlouva s CK na pobyt a dopravu

Smlouva s CK pojisténi ucastniki

Seznam zéaki s tel. ¢isly zdkonnych zastupci

Informace o zahrani¢nim zajezdu ztizovateli
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Priloha ¢. 5.5:

Povinnosti vedouciho akce:

a)
b)

c)
d)

f)
9)

h)

)

K)

Datum:

Zajistit dopravu, ubytovani a stravovani v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy.
Poucit dospélé ucastniky akce a zaky o BOZP, zejména o dopravni kazni, poskytovani
prvni pomoci, organizaénim a Casovém prub&hu celé akce, jejich povinnostech.
Dodrzovat specifické ptredpisy podle charakteru akce a poucit o nich zaky - zakaz
rozdélavani ohii v lese, pravidla pro pohyb v piirodnich rezervacich ¢i chranénych
oblastech,...

Béhem celé akce tidit a kontrolovat praci v§ech dospé€lych osob ¢innych na akci.

Zajistit dostate¢nou informovanost rodict zaki.

Zajistit od rodicu prihlasku ditéte na akci veetn€¢ oznameni o jeho zdravotni zptsobilosti.
Zajistit dostate¢ny dohled nad Zaky po celou dobu akce.

Naro¢nost ¢innosti béhem akce volit s ohledem na fyzickou zdatnost déti a jejich
zdravotni stav.

Zajistit zdravotni péci nad ucastniky akce - 1ékarnicka, kontakty na Iékatskou pomoc v
misté akce, upozornéni rodi¢iim a Skole, zdznamy do knihy trazg,...

Bez zbytecného odkladu telefonicky informovat vedeni $koly o mimotadnych udalostech
b&hem akce, zejména zmeéné programu, trasy, ¢asového planu.

Zjistit, zda jsou ucastnici pojisténi razovym pojisténim, ptipadné€ pojisténi sjednat.
Informace o zahrani¢nim zéjezdu ztizovateli

Podpis vedouciho akce

Schvalil dne: .

Ing. arch. Romana Kosatkova
reditelka skoly
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Priloha ¢. 5.6:

Skolni rad

|Minimélni rozsah vybaveni lékarnic¢ky

Lécivé ptipravky (pouze ty, jejichz vydej neni vazan na 1ékatsky predpis)

O

O O O O

o

O

O O O O O

tablety nebo Cipky proti bolestem hlavy, zubt (analgetika)
tablety nebo ¢ipky ke snizeni zvySené teploty (antipyretika)

tablety proti nevolnosti pfi jizd¢ dopravnim prostfedkem (antiemetika)

zivoci$né uhli

nosni kapky na uvolnéni nosnich dychacich prichodu (otorinolaryngologika) kapky,

roztok (sirup) nebo tablety proti kasli (antitusika, expektorancia)

kloktadlo pro dezinfekci dutiny Gstni a pii bolestech hltanu (stomatologika)

mast nebo sprej urychlujici hojeni napt. popalenin (dexpantenolovy sprej)

o¢ni kapky nebo o¢ni mast s dezinfekénim uc¢inkem, o¢ni voda na vyplach oci

(oftalmologika)

mast nebo gel pfi postipani hmyzem (lokélni antihistaminika)
tablety pfi systémové alergické reakci (celkova antihistaminika)

pripravek k dezinfekcei kiize a povrchovych ran

dezinfek¢ni prostiedek na okoli rany

inertni mast nebo vazelina

Obvazovy a jiny zdravotnicky material

O

c O 0o o 0o o o o o o0 o o o o

Ruzné

o O O

gaza hydrofilni skladana kompresy sterilni, rizné rozméry

naplast na civce, rizné rozméry
rychloobvaz na rany, rtizné rozméry
obinadlo elastické, rizné rozméry
obvaz sterilni, rizné rozméry
obinadlo skrtici pryzové

satek trojcipy

vata obvazova a bunicita
teplomér 1ékatsky

rouska resuscitacni

pinzeta anatomicka

pinzeta chirurgicka rovna

lopatky 1ékatfské dieveéné

1ékatské rukavice pryzové

rouska PVC 45 x 55 cm

dlahy pro fixaci, rizné rozméry

nizky
zaviraci $pendliky, rtizné velikosti
zaznamnik s tuzkou

svitilna/baterka, vcetné zdroje
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Stfedni prumyslova Skola, Tachov, Svétce 1 Skolni fad

Priloha ¢. 5.7

POVERENI K VYKONAVANI FUNKCE PRI ZAHRANICNIM
VYJEZDU ZAKU SKOLY

(R0)V7<) 1 1 1) 172} SN

organizaci a vykonavanim funkce: (nchodici se skrnste)
a) vedouciho
b) pedagogického dohledu
c) nepedagogického dohledu

zahrani¢niho vyjezdu zaki Skoly, ktery se kona v terminu ..................cooiiiiiiiin
Jedna se o poznavaci zajezd do .............c.oeeiiiennn.

Tuto funkci je nutné vykonavat tak, aby byl zajistén pobyt zakd, jejich bezpecnost a ochrana zdravi
podle piislusnych pravnich predpist.

V Tachovédne: .........oooooiiiiiiiiiii ..

Ing. arch. Romana Kosatkova
reditelka Skoly
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Stfedni prumyslova Skola, Tachov, Svétce 1 Skolni fad

Priloha ¢. 5.8:

PROHLASENI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

Prohlasuji, Ze miyj syn/dcera

00 e O o

Prohlasuji, ze oSettujici 1ékat nenatidil vySe jmenovanému ditéti, které je v mé péci, zménu rezimu,
dit€ nejevi zndmky akutniho onemocnéni a okresni hygienik ani oSetiujici 1ékat mu nenafidil
karanténni opatfeni. Neni mi téz znamo, Ze v poslednich dvou tydnech pfislo toto dité¢ do styku s
osobami, které onemocnély pfenosnou nemoci. Jsem si védom(a) pravnich nasledku, které by mne
postihly, kdyby toto mé prohlaSeni bylo nepravdivé.

Dale prohlasuji, ze

e bylo sjednino pojiSténi odpovédnosti za Skodu platné na izemi prisluSného statu a
pojisténi 1é¢ebnych vyloh. Potvrzeni o pojisténi predloZzim pied odjezdem,

e jsme nezatajili Zidné udaje o zdravotnim stavu naseho ditéte, které by mohly byt zavazné
vzhledem k ¢innostem na zahrani¢nim vyjezdu (alergie, epilepsie, srazlivost krve,
diabetes,...)

Uvadime seznam lékii, které pravidelné uZiva a zpusob jejich uZivani.
Dité je vybaveno dostatecnou zasobou lékii.
Seznam 1éki a zptisob uzivani:

podpis zakonnych zastupct ditéte
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Stfedni primyslova $kola, Tachov, Svétce 1 Skolni fad

Priloha ¢. 5.9:

SOUHLAS ZAKONNEHO ZASTUPCE S VYCESTOVANIM NEZLETILE OSOBY
(CONSENT LETTER FOR CHILD TRAVELLING ABROAD)

Matka (Mother) Rodné ¢islo
Ja(I): (Birth Certificate Registration No)
Adresa
(Address):
Telefon .
(Telephone): E-mail:
Otec (Father)
Rodné ¢islo (Birth
Ja (D): Certificate Registration No):
Adresa
(Address):
Telefon .
(Tetephone): E-mail:

Souhlasim s tim, aby moje dcera/mij syn (Agree with travelling of my daughter/son):

Jméno, ptijmeni Rodné ¢islo Rodné ¢islo:
(Name, Surname): (Birth certificate Registration No):
Adresa

(Address):

Cislo OP/pasu

(ID/Passport No):

Vycestoval/a v doprovodu osoby (Person accompanying the child):

Jméno Rodné ¢islo (Birth
(Name): Certificate Registration No):
Adresa

(Address):

Cislo OP/pasu Vztah k ditéti

(1D No): (Relationship to child)

Cesta do
(Travelling to):

Za uCelem
(In purpose of):

Béhem terminu
(Travel dates):
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